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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

na operacje w zakresie podejmowania dzialalno$ci gospodarczej
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$é” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Opisy do zalacznikéw wniosku:
A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

1. Dokument tozsamosci
2. Dokumenty potwierdzajace zamieszkiwanie na obszarze objetym LSR
3. Zaswiadczenie wydane nie weze$niej niz 1 miesiac przed dniem zlozenia wniosku przez:

3.1. Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji 0s6b ubezpieczonych
3.2. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu

4.1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentdéw

4.2. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentoéw

4.3. Whniosek o wpis do ewidencji producentéw

5. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci

6. Oswiadczenie wiasciciela(i) lub wspdtwlasciciela(i) nieruchomoscei (...)

7. Biznesplan

8 Os$wiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o0 przyznanie pomocy 0 nie uzyskaniu pomocy de minimis

9.1. Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis, wraz z
9.2. Zaswiadczeniem(-ami) 0 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie, jakie podmiot ubiegajacy sie o przyznanie

pomocy otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ 0 pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat

10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
11. Pelnomocnictwo

12. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztow - w przypadku dostaw, ustug, robot
budowlanych, ktére nie s3 powszechnie dostepne
B. Zalgczniki dotyczace robét budowlanych
1.  Kosztorys inwestorski
2. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji
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CZESC OGOLNA

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé, opisanymi w szczegdlno$ci W Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zwanym dalej PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych? oraz niniejszg instrukcjg.

2.  Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym lokalna grupa dziatania (zwana dalej LGD) zawarta umowg
o0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢ lub na stronie internetowej LGD.

3. Informacj¢ o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia
(zwane dalej Ogloszeniem o naborze), podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

4. Do wniosku dolacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikow okreslong we wniosku w sekcji B.IV. INFORMACJA O
ZALACZNIKACH.

5. Wzor formularza wniosku w wersji 3/z ma zastosowanie dla naborow wnioskow rozpoczetych po 9 wrze$nia 2017 r.

II. SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

1. Zaleca si¢, aby wniosek zostat wypeliony elektronicznie i wydrukowany lub wypeiony odrecznie, w sposob czytelny (np.
pismem drukowanym) i trwaly.
2. Whniosek w czeéci A wypelniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania.
3. W sytuacji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (zwanego dalej podmiotem) -
nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$é ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.
4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy
zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikéw skladanych na udostgpnionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktérej czeSci dokumentu dotyczg oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.
5. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
— whniosek oraz zatgczniki sporzadzane na formularzu udostepnionym przez UM, zostaty podpisane w wyznaczonych do tego
miejscach przez podmiot albo pelnomocnika podmiotu,
— wypelione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
— zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.IV. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

III. ZEOZENIE WNIOSKU

1. Whniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami sktada si¢ w wersji papierowej. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca sie ztozenie
wniosku takze w wersji elektronicznej (zapisany na informatycznym no$niku danych, np. na ptycie CD). W przypadku dotgczenia,
np. plyty CD, informacj¢ w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji B.IV. INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH.

2. Podmiot sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez petnomocnika) w miejscu i w terminie wskazanym w Ogloszeniu

0 naborze.

3. Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczecig LGD, datg ztozenia oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

4. W przypadku okreslania waznosci zatgcznikow (np. zaswiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego (...), wystawione
nie wezesniej niz 1 miesigc przed dniem ztoZenia wniosku (...)), potwierdzania spetniania kryteriow weryfikowanych do momentu
ztozenia wniosku (np. petnoletnio$¢ podmiotu) - za moment zlozenia wniosku, nalezy uzna¢ dat¢ jego zlozenia w LGD.

5.  Podmiot zobowiazany jest informowa¢ w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem oraz dolgczonych do niego dokumentach, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero
po dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskow do UM.

IV. ROZPATRZENIE WNIOSKU

1. Whniosek rozpatruje sie w trybie okreslonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniu. Do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy
nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257),
z wyjatkiem przepisoOw dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdw wylaczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan,
udostgpniania akt, skarg i wnioskow.

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnoscei i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr
1303/2013,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 562, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 772, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem.
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10.

11.

Obliczania i 0znaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459, z pézn. zm.),
dotyczacymi terminow (art. 110-116).

Wnhiosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
wzywa podmiot do usunigcia tych brakow lub poprawienia oczywistych omytek w terminie 7 dni, od dnia dor¢czenia podmiotowi
wezwania.

W przypadku usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych przesyltka rejestrowana w polskiej placowce pocztowe]j operatora
Wyznaczonego w rozumieniu przepisdw prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego,
a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM.

W przypadku usuniecia brakow, ztozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentéw w polskim urzedzie konsularnym, termin bedzie
uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

. Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie 0 przyznanie pomocy lub wezwanie

LGD do uzupetnienia brakoéw lub ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w art. 23 ust. 2 ustawy 0 RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez podmiot lub LGD tych czynnosci.
W terminie 4 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku do UM przez LGD, UM:

1) wzywa podmiot do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umowg) — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia

whniosku;

2) informuje podmiot o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spetnione warunki przyznania pomocy.
W przypadku wnioskow wybranych przez LGD do finansowania, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, bieg 4 miesigcznego terminu na
rozpatrzenie wniosku rozpoczyna si¢ od dnia, w ktorym zostanie stwierdzone, ze W ramach limitu dostgpnych srodkow, wskazanego
w Ogloszeniu o naborze jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem, o czym UM informuje podmiot w formie pisemne;j.
Jesli po uptywie 6 miesi¢cy od dnia przekazania przez LGD wnioskéw do UM okaze sig, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia
w ramach limitu Srodkéw, wskazanego w Ogloszeniu o naborze, UM informuje podmiot o braku dostepnych srodkéw i pozostawia
whniosek bez rozpatrzenia.
Podmiot nie jest zobowiazany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow, ktore sa juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowity
zataczniki do innego zlozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW na lata 2014-2020, oraz nie minat jeszcze okres waznos$ci
zatacznikow i nie ulegly zmianie dane w nich zawarte.
W takim przypadku w ramach sekcji B.IV wniosku przy zatacznikach, ktore sg juz w posiadaniu danego UM, nalezy zaznaczy¢
TAK, natomiast do wniosku nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie, w ktérym podmiot wymienia te zatgczniki oraz wskazuje wniosek lub
wnioski, przy ktorych si¢ znajduja, z podaniem informacji niezb¢dnych do zlokalizowania tych dokumentoéw przez pracownika UM
(w tym znak sprawy).
Podmiot, w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrécié si¢ z pisemna prosba o wycofanie wniosku w catosci lub
w cze$ei. Jezeli podmiot zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w wyniku ktdrej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgsci wniosku, ktorych
te niezgodnosci dotyczg. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot wniosku nie ztozyt. Natomiast
wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych
dokumentow lub ich czesci.
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Czes$¢ A wniosku wypelniana jest przez LGD.
A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czgsci tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe dolgczonych przez podmiot zalgcznikow oraz
potwierdza ztozenie wniosku pieczecig, wpisuje date zloZenia wniosku i sktada podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807, z pdzn. zm.).

Pole 2. Nazwa LGD - nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 3. Numer naboru wnioskow - nalezy wpisa¢ numer naboru wnioskow o przyznanie pomocy, hadany zgodnie z wytycznymi
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych
Z realizacjq strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢ w ramach dzialania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanymi dalej Wytycznymi MRiRW).

Pole 4. Termin naboru wnioskow - nalezy wpisa¢ termin naboru wnioskow (od — do) w formacie: dzien — miesigc — rok.

Pole 5. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy korzystal z doradztwa LGD - nalezy wskazaé, czy podmiot korzystat
z doradztwa LGD (TAK albo NIE).

Pole 6. Rodzaj doradztwa - jezeli w polu 5 zostato zaznaczone TAK, nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa korzystat podmiot.
Jednoczeénie wraz z przekazywang do UM dokumentacjg dotyczaca przeprowadzonego wyboru wnioskoéw, nalezy przekaza¢ ewidencje
udzielonego w zwiazku ze zrealizowanym naborem doradztwa, zgodnie z Wytycznymi MRIRW.

A.L OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI

Pole 1. Zgodno$¢ operacji z celami przekrojowymi Programu - jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie
dodatkowych punktéw za zgodnos¢ operacji z celami przekrojowymi programu w zakresie innowacyjnosci, sSrodowiska oraz tagodzenia
zmiany klimatu i przystosowania si¢ do niej i operacja uzyskata punkty za ww. kryteria - nalezy w odpowiednich polach (1.1 — 1.3)
zaznaczyé TAK. Pole ND nalezy zaznaczy¢ jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziala przyznania punktow
W powyzszym zakresie, albo w przypadku, kiedy LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie punktow za ww. kryteria,
ale operacja nie wpisata si¢ w realizacje¢ celow przekrojowych.

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnoS$ci operacji z celami przekrojowymi - w przypadku, gdy w polu 1.1 lub 1.2 lub 1.3 zaznaczono
odpowiedz TAK, nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, tj. wskazaé w jaki sposob realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow
przekrojowych.

Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej (-ym) w LSR - nalezy wskazac, czy operacja jest
dedykowana grupie (-om) defaworyzowanej(-ym), okre$lonym w LSR. Jezeli w polu 2 wskazano odpowiedZ TAK, w polu 2.1 nalezy
podac liczbe tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisa¢ nazwe grup(y) defaworyzowanych(ej) oraz w polu 2.3 poprzez zaznaczenie TAK albo
NIE, nalezy okresli¢, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie miejsc pracy.

Operacja moze by¢ dedykowana grupie dewaloryzowanej, ale nie musi wigzac¢ si¢ z utworzeniem miejsca pracy dla osoby z takiej grupy.

Uwaga: Utworzone miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej, rozumie si¢ jako miejsca pracy utworzone przez podmiot
bezposrednio w efekcie realizacji projektu, jak rowniez tworzone miejsce pracy W wyniku tzw. samozatrudnienia, jezeli Beneficjent
dokonuje zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow
0 systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci (w zaleznosSci od kryteriow okreslonych w ogloszeniu).

Wazne: W sytuacji zadeklarowania utworzenia miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej i jej niezatrudnienia — nastepuje
odmowa wyptaty pomocy, a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata wczesniej wyptacona — rdwniez zwrot dotychczas wyplaconej kwoty
pomocy (patrz zobowigzania zawarte w umowie).

Pole 3. Operacja zaklada utworzenie miejsca(c) pracy - pole wypetnione na state. W ramach podejmowania dziatalno$ci gospodarczej
kazda operacja musi zaktadac¢ utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy.

Pole 4. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegélowe glowne: cel 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich — pole
wypehione na state. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowaé cel szczegdtowy
glowny 6B.

Pole 5. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegolowe powiazane - nalezy wskazac poprzez zaznaczenie wtasciwej odpowiedzi (TAK albo
NIE), czy operacja wpisuje si¢ w cel szczegotowy powigzany:

- Cel 3A - nalezy wybrac cel szczegbtowy powigzany 3A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem mate przetworstwo
oraz tworzenie sieci w zakresie utworzenia krotkich tancuchow dostaw i rynkoéw lokalnych oraz dziatan promocyjnych
i marketingowych.

- Cel 6A - zgodnie z PROW na lata 2014-2020, operacja w ramach poddziatania 19.2 w zakresie podejmowania dziatalno$ci musi
realizowac cel szczegdtowy powigzany 6A, w zwigzku z powyzszym pole to jest wypelnione na stale.

- Cel 6C - nalezy wybra¢ cel szczegdtowy powiazany 6C jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem wykorzystanie
technologii informacyjnych w rozwoju pozarolniczych miejsc pracy, czy udostepnianie zasobéw kulturowych, przyrodniczych
i turystycznych obszarow wiejskich.
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Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - w polach 6.1 — 6.6 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjetej
w sprawie wyboru operacji do finansowania, tj. w:

polu 6.1 —  date podjecia przez wlasciwy organ LGD?, do ktérego kompetencji nalezy wybor operacji do finansowania, uchwaty
w sprawie wyboru operacji;

polu 6.2 — numer uchwaty;

polu 6.3 —  liczbeg punktéw przyznanych operacji;

polu 6.4 — kwotg pomocy ustalong przez LGD dla operacji (kwota pomocy, musi by¢ podana w petnych ztotych);

polu 6.5 — w zaleznoéci od decyzji podjetej przez organ LGD, w sprawie wyboru operacji do finansowania, nalezy zaznaczy¢
TAK albo NIE;

polu 6.6 — w zaleznoéci, czy wybrana do finansowania w ramach LSR operacja miesci si¢ w limicie $rodkoéw, okreslonym

w Ogloszeniu o naborze, nalezy zaznaczy¢ TAK albo NIE.

B. INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZANIE POMOCY ORAZ OPERACJI

B.I. CZESC OGOLNA
Pole 1. Cel ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy - nalezy wybrac, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
z}ozenie wniosku — jesli podmiot ubiega si¢ o przyznanie pomocy;

korekta wniosku — jesli podmiot na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku.
Pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy podmiot zostanie wezwany na pismie przez UM do
usunigcia brakow we wniosku.
Wazne: formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktére nie bylty wymienione w wezwaniu
UM.
W przypadku sktadania korekty wniosku, podmiot usuwa braki w polach/dokumentach wniosku,
wylacznie tych, do ktorych zmiany zostat wezwany.
Nalezy pamietac, ze korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegac ocenie;

wycofanie wniosku — jesli podmiot z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w czgsci.

w czesci W takim przypadku, podmiot wypetnia pola wniosku w zakresie w jakim bedzie si¢ ubiegat o przyznanie
pomocy - nie wypehiajac czgsci ktora wycofuje.
Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w czesci) musi pokrywac si¢ z pierwotng wersja wniosku.

Podstawa do przyznania pomocy jest ostatnie ze ztozonych wycofan czesci wniosku.

B.11. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

Pole 1. Numer Identyfikacyjny, Pole 1.1 - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r., poz. 807, z p6zn. zm.) (zwanej dalej ustawa EP).

Jezeli podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypehi¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym
terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (BP ARIMR).

W przypadku, gdy podmiotem jest matzonek rolnika lub wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemna zgod¢ na
nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub wspotposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany
temu matzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystgpowac o nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostat nadany jednemu z matzonkéw w zwigzku z prowadzonym gospodarstwem rolnym, drugi
matzonek, ktory planuje realizacj¢ operacji w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza odrgbng od rolniczej, postuguje si¢
numerem nadanym matzonkowi.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada numeru identyfikacyjnego - pole nalezy pozostawi¢ niewypelnione, a wraz z wnioskiem nalezy
ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji producentow (EP) w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony
we wezesniejszym terminie, a podmiot, do chwili ztozenia wniosku, nie otrzymat wymaganego numeru.

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane
we Whiosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
sa inne niz dane w EP, podmiot powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wiasciwego BP ARiIMR. Brak zgodnosci
danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat koniecznos¢ ztozenia wyjasnien.

Niezgodnos$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.
Pole 1.2 — pole wypetniane przez pracownika UM.

Pole 2. Typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy - pole wypelnione na state.

2 Organ LGD, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. poz. 378, z p6zn. zm.).
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Pole 3. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy:

Pole 3.1 — nalezy wpisa¢ nazwisko podmiotu;

Pole 3.2} — nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ podmiotu,

Pole 3.3

Pole 3.4 — nalezy wybrac z listy rozwijalnej kraj obywatelstwa podmiotu;

Pole 3.5 — nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug.

Jednakze w przypadku, kiedy w przesztosci podmiot prowadzit i zaprzestat wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
w wyniku jej likwidacji (dopuszczalne jest prowadzenie dziatalnosci w okresie wezesniejszym niz 2 lata poprzedzajace
dzien ztozenia wniosku) — w polu tym nalezy wowczas wpisa¢ nadany numer NIP.

Zaprzestaniec wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w wyniku jej likwidacji, a nastgpnie ponowne rozpoczgcie
wykonywania dziatalnosci, bez wzgledu na to, czy o jest ona o tym samym profilu czy innym, powoduje, ze podmiot
jest tym samym podatnikiem - postugujacym si¢ tym samym numerem NIP;

Pole 3.6 — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL. W przypadku podmiotow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego w tym
polu nalezy wpisa¢ dat¢ urodzenia w uktadzie dd-mm-rrrr;

Pole 3.7 — nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamo$ci. Obywatele Polski, co do zasady wpisuja seri¢ i numer dowodu osobistego.
Mozliwo$¢ postuzenia si¢ innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu
zalacznika do wniosku — Dokument tozsamosci (instrukcja, cze$¢ B.IV, A.1). Natomiast w przypadku podmiotow
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego, nalezy wpisaé numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze
zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym kraju jest uznawany za
dokument tozsamosci,

Pole 3.8 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzgdowym podmiotéw Gospodarki
Narodowej;

Pole 3.9 — nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej pte¢ podmiotu (kobieta / m¢zczyzna);

Pole 3.10 - nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie wlasciwej odpowiedzi (TAK albo NIE), czy podmiot jest 0soba:

— niepetnosprawna, posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnoscei (pole 3.10.1),
— bezrobotng — zarejestrowang w urzedzie pracy (pole 3.10.2).

Pole 4. Informacje dotyczace dzialalnoSci:
Pole 4.1 Status dzialalnosci - pole wypelnione na state.

Pole 4.2 Kod PKD dla dzialalnosci zwiazanej z realizacja operacji - podmiot, podaje kod PKD, w ramach ktérego planuje wykonywac
dziatalnos$¢ gospodarcza. W sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ objeta wnioskiem bedzie obejmowata wigcej niz jedng podklase, nalezy
poda¢ gtdéwna (przewazajaca), z ktorg zwigzana bedzie operacja. Przykladowo podmiot wystepuje o wsparcie na uruchomienie osrodka
narciarskiego wraz z wypozyczalnig sprzg¢tu do uprawiania sportow zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastgpujacych
rodzajow dziatalnosci (jedna — oznaczona jako gtdéwna):

1. Pozostaty transport ladowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktory obejmuje m.in. dziatalno$¢ kolejek linowych nadziemnych i wyciaggow
narciarskich (kategoria glowna),

2. Dzialalno$¢ obiektow sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktérego miesci si¢ m.in. dziatalno$¢ obiektow do uprawiania sportow
zimowych,

3. Wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, ktéry obejmuje m.in. wypozyczanie nart, sanek, tyzew.

Pole 5. Adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (miejsce zamieszkania) - nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres,
w ktorym podmiot przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten musi by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty wskazanym
w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...),
w przypadku, gdy dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepisdOw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29
stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu
zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty (pola 5.1-5.10).

Ww. sposob postgpowania obowiazuje do 31.12.2017 r. Po tym terminie adres zamieszkania nalezy wpisywac zgodnie z adresem
wynikajacym z innych dokumentow potwierdzajacych zamieszkiwanie na obszarze objetym LSR — zgodnie z trecia opisu tego
zatacznika (instrukcja, zatacznik B.IV.A.2).

W polach 5.11 — 5.14 nalezy poda¢ numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www
(jesli podmiot posiada).

Pole 6. Adres do korespondencji (wypehic, jezeli jest inny, niz w pkt. 5 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika) — Na ten adres
bedzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM, a podmiotem. Jezeli podmiot ustanowitl pelnomocnika i chce, aby
korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.
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Pole 7. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - W imieniu podmiotu moze wystgpowaé petnomocnik,
ktéremu podmiot udzieli stosownego petnomocnictwa. Dane dotyczace petnomocnika musza by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku
petnomocnictwem. Jezeli podmiot ustanowil pelnomocnika, nalezy poda¢ imig; nazwisko; stanowisko/funkcj¢ oraz jego dane
teleadresowe.

Pelomocnictwo musi by¢ sporzadzone zgodne z trescig opisu zatgcznika do wniosku — Pelnomocnictwo (instrukcja, czes¢ B.1V. A.11).

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - w sprawach dotyczacych operacji mozna wskazac osobe uprawniona do kontaktu z UM.
Woéweczas nalezy poda¢: nazwisko, imig, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

B.111. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI

Pole 1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR - nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 — 1.3 Cel ogolny LSR, Cel(e) szczegolowy(e) LSR
oraz Przedsiewziecia z LSR, w ktore wpisuje si¢ operacja. Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na stronie
internetowej LGD tacznie z Ogloszeniem o naborze.

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD — w tym polu nalezy w szczegdlnosci:

— uzasadni¢ (krotki i zwigzty opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD;
— wskaza¢ powigzanie pomigdzy celami oraz przedsiewzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3, a potrzeba realizacji operacji;
— wskaza¢ zgodnos$¢ operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.

Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celoéw okreslonych w LSR.
Opis zawarty w tym polu, bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru.

Pole 2. Tytul operacji - nalezy wpisac tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwigzly oraz odzwierciedlaé
rodzaj i zakres planowanego przedsiewziecia. Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do
niego odwotanie (w tym w umowie).

Pole 3. Opis operacji - nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiaggnigcia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezty. Nalezy uzasadni¢ mozliwosé
osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych naktadow.

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknigta cato$¢, a nie czg$¢ wigkszej inwestycji,
sztucznie wyodrgbniona w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Pole 4. Zakres operacji - pole wypelnione na stale.

Pole 5. Cel(e) operacji - nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot przystepujac do realizacji operacji, z ktorego
wynikaé bedzie wptyw na osiagnigcie celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 (jakie efekty podmiot zamierza osiagnac poprzez
realizacj¢ planowanej operacji).
Wazne:

1) nie nalezy przepisywa¢ celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 i LSR.

2) w celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) okreslony przez LGD cel musi by¢ konkretny, mierzalny, adekwatny, realny oraz okre$lony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow. Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami.
Adekwatny, tj. odnoszacy si¢ do obszaru (zakresu podejmowanej dziatalno$ci) oraz odpowiadajacy zaktadanym rezultatom (efektom)
operacji. Realny do osiggniecia, czyli np.: mozliwy do wykonania przy dostepnych zasobach i okre$lony w czasie, tj. sformutowany,
w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwiazanych z realizacja projektu osiagnigcie celu bylo mozliwe
w planowanym okresie realizacji operacji.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okre§lonymi w LSR LGD, ktdra oglosita nabor wnioskow. Nalezy takze pamietac,
ze wszystkie elementy wniosku musza zachowac petna spojnos¢ z przyjetym celem operacji, W szczegolnosci kazde zadanie wymienione
W Zestawieniu przewidywanych wydatkéw niezbednych do realizacji operacji w Tabeli 7.1 Biznesplanu - musi by¢ adekwatne
do wskazanego zakresu i celu operacji i przyczynia¢ si¢ do osiagniecia celow i wskaznikow okres$lonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do umowy, zgodnie
z ktora, podmiot bedzie zobowigzany do jego osiggnigcia oraz utrzymania w okresie dwoch lat od ptatnosci drugiej transzy pomocy.
Jezeli Beneficjent zrezygnuje z realizacji operacji (po wyplacie czeSci pomocy), nie osiggnie lub nie zachowa celu, to zgodnie
Z postanowieniami umowy bedzie wezwany do zwrotu otrzymanej kwoty pomocy (wraz z naleznymi odsetkami).

Nie ma mozliwo$ci zmiany celu operacji. Jedyne dopuszczalne zmiany w tym zakresie moga by¢ nastepstwem oceny wniosku przez UM
(wynika¢ z wezwania), jednak nie moga prowadzi¢ do zasadniczej zmiany celu.

Pole 6. Planowane wskazniki osiagniecia celu (6w) operacji:

Pole 6.1 Wskazniki obowigzkowe

W kolumnie:
wskaznik — wskaznik liczba utworzonych miejsc pracy uwzglednia nowe miejsca pracy utworzone
(pole wypetnione na state) bezposrednio w efekcie realizacji projektu. W tym wskazniku uwzglednia si¢ réwniez

samozatrudnienie, jezeli Beneficjent dokonuje zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie
ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci. Nie wlicza si¢ wolontariatu.
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warto$¢ docelowa wskaznika — nalezy poda¢ warto$¢ zakladanego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia poprzez
realizacj¢ operacji (podanie wartosci liczbowych);

jednostka miary wskaznika (pole — podjgcie przez osobg fizyczng dziatalno$ci gospodarczej w wyniku realizacji operacji i

wypelnione na stale) zgloszenie/podleganie  ubezpieczeniu  emerytalnemu, ubezpieczeniu rentownemu i
ubezpieczeniu wypadkowemu na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z
tytulu wykonywania dziatalnosci - jest traktowane jako utworzenie miejsca pracy na pelnym
etacie (tzw. samozatrudnienie). Miejsce pracy, ktore zostalo utworzone w wyniku realizacji
operacji musi zosta¢ utrzymane do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty drugiej
transzy pomocy;

Sposob pomiaru wskaznika — nalezy wskazac¢ sposob w jaki okreslone wskazniki beda mierzone / badane w trakcie realizacji
operacji.

Dodatkowo w przypadku samozatrudnienia, kiedy beneficjent bedzie podlegat ubezpieczeniu
emerytalnemu, ubezpieczeniu rentownemu i ubezpieczeniu wypadkowemu na podstawie
przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci — nalezy
wpisaé ,,samozatrudnienie osktadkowane”.

Zrealizowanie wskaznikéw w okreslonych wartosciach bedzie podlegac ocenie na etapie wniosku o ptatnosé i warunkuje osiagniecie celu
operacji.

Beneficjent poddziatania 19.2 w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej - zobowiazuje si¢, m.in. do podjgcia we wlasnym
imieniu dziatalno$ci gospodarczej, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, i jej
wykonywania do dnia, w ktorym uptyng 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowej (ptatno$¢ drugiej transzy pomocy), oraz:
a) zgloszenia beneficjenta do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie
przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podlegania tym ubezpieczeniom do dnia,
w ktérym uptyng 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci konicowej, lub
b) utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem
realizacji operacji, zatrudnienia osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o pracg, a takze
utrzymania utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uptyng 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

W wypadku, gdy beneficjent dokona zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczeh rentowych i ubezpieczenia wypadkowego
na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutlu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (samozatrudnienie),
wowczas nie ma obowigzku tworzenia miejsc pracy (zatrudnienia osoby na podstawie umowy 0 prace), 0 ile utworzenie takiego miejsca
pracy nie jest uzasadnione zakresem operacji.

Jednakze, jezeli w wyniku podjecia dzialalno$ci gospodarczej, podmiot, nie dokona zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, wowczas zobowigzany jest do utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy.

Wazne: jezeli podmiot, nie dokona zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego
na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej i zatrudnia osobe na
podstawie umowy o prace (tworzy miejsce pracy) - wowczas siebie jako prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza nie wlicza do wartosci
wskaznika.

Wazne: dotyczy tworzenia miejsc pracy premiowanych przez LGD

Miejsca pracy premiowane przez LGD powinny zosta¢ rowniez przeliczone na pelny etat §rednioroczny. Liczbe ww. miejsc pracy
(etatdow) nalezy wskaza¢ jako wskaznik obowigzkowy we wniosku o przyznanie pomocy, przy czym liczbe etatow mozna podawac wraz
z warto$ciami utamkowymi po przecinku (planowanych do utrzymania w okresie 2 letnim odpowiednio od dnia wyptaty drugiej transzy).
Ta liczba powinna zosta¢ zawarta w tabeli wskaznikowej — jako wskaznik obowiazkowy, Wartos¢ tego wskaznika zostanie przeniesiona
do tabeli wskaznikowej umowy (wskazniki obowiazkowe) oraz odpowiednich zobowiazan umowy.

Jezeli LGD punktuja jako miejsca pracy etaty/czgsci etatdéw Sredniorocznych w okresie krotszym niz ten, ktory zostal okreslony
odpowiednio w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia - nalezy wpisac je do tabeli zawierajacej pozostate wskazniki. Nalezy takze
zaznaczy¢ ten fakt dokonujac odpowiedniej adnotacji przy sposobie pomiaru wskaznika w tabeli pozostate wskazniki. Warto$¢ tego
wskaznika zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej umowy (pozostate wskazniki).

Jezeli kryteria wyboru operacji przyj¢te przez LGD przewiduja premiowanie okreslonej liczby osoéb (fizycznych), dla ktorych zostaly
utworzone miejsca pracy na podstawie umowy o prace, wowczas taki wskaznik nalezy wykaza¢ w cze$ci pozostate wskazniki we wniosku
o przyznanie pomocy. Warto$¢ tego wskaznika zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej umowy (pozostate wskazniki).

Podmiot zatrudniony w ramach stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy a podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Osoba zatrudniona na umowe o prace obowigzkowo podlega ubezpieczeniom spotecznym: emerytalnemu, rentowym, chorobowemu
i wypadkowemu z tytutu stosunku pracy. Jednak nie jest zabronione przystapienie do ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej na zasadzie dobrowolnosci.

Wypeknienie przez Beneficjenta obowiazku utworzenia miejsca pracy w wyniku zatrudnienia osoby wspoélpracujacej.
Zawarcie z osobg wspolpracujaca umowy o prace (w wyniku realizacji operacji), spetnia warunek przyznania pomocy w zakresie
utworzenia miejsca pracy.

Wypelnienie przez Beneficjenta obowiazku utworzenia miejsca pracy w wyniku zatrudnienia emeryta, rencisty oraz oséb
niepelnosprawnych pobierajacych swiadczenia.

Nie ma ograniczenia, w zakresie mozliwoéci zatrudniania emeryta, rencisty oraz 0osob niepelnosprawnych pobierajacych §wiadczenia,
jezeli ww. osoby zostang zatrudnione na podstawie umowy o prace.
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Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje si¢ zatrudnienia:

— stazystow;

— 0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

— o0s6b wykonujacych prac¢ na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia, umowy o dzieto lub kontraktu

menadzerskiego);

— 0s6b skazanych (w czasie odbywania kary pozbawienia wolnosci lub tymczasowego aresztowania).
Dopuszczalne jest zatrudnianie os6b W niepelnym wymiarze czasu pracy (tzn. czg$¢ etatu), przy czym suma etatow czastkowych powinna
wynosi¢, co najmniej taka liczbe etatow, do ktorej zobowiazuje si¢ podmiot we wniosku.
Nalezy pamigtac, ze utworzenie miejsc pracy powinno nastapi¢ najp6zniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy pomocy,
a utrzymanie miejsca pracy powinno nastapi¢ w okresie co najmniej 2 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy. Brak wywiazania si¢
z tego zobowiazania bedzie skutkowat koniecznoscia zwrotu pomocy.
Od dnia wyplaty drugiej transzy pomocy Beneficjent bedzie zobowiazany do utrzymania ciagloéci tego miejsca pracy do dnia uptywu
2 lat, przy czym nie chodzi o zachowanie ciggto$ci umowy o pracg dla konkretnego pracownika tylko dla stanowiska (etatu). Ocena
wywiazania si¢ z tego zobowigzania bedzie przeprowadzana w okresach rocznych pozwalajacych na obliczenie $redniego stanu
zatrudnienia (dla kazdego z lat trwania zobowigzania).

Nalezy rowniez pamigta¢, ze okres przebywania przez pracownikow na urlopach bezptatnych, macierzynskich, rodzicielskich
i wychowawczych nie bgdzie uwzglgdniany przy obliczaniu $redniego poziomu zatrudnienia w roku. Do obliczenia $redniego poziomu
zatrudnienia w roku nie bedzie wliczana takze umowa o prace ,,na zastgpstwo” zawarta w skutek przebywania pracownika przedsiebiorcy
na zasitku chorobowym i zasitku rehabilitacyjnym.

Pole 6.2 Pozostale wskazniki - jezeli operacja realizuje inne wskazniki, ktore zostaty okre$lone przez LGD w LSR, w tym miejscu nalezy
wyszezegolni¢ wskaznik, warto$¢ docelowa tego wskaznika, przypisa¢ do niego jednostke miary oraz okresli¢ sposdb pomiaru tego
wskaznika.

Wazne: oprocz wskaznikow wymienionych w tabeli 6.1, dla operacji realizowanych w poddziataniu 19.2, zostaly okreslone wskazniki,
ktorych pomiar podmiot zobowiazany jest prowadzi¢ i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o ptatno$¢ lub informacji sktadanej
po realizacji operacji.

Wskazniki, o ktérych mowa powyzej, a takze wyjasnienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych szczegétowych
(dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne bedzie przedstawienie informacji w tym zakresie zawieraja Wytyczne W zakresie
monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

Pole 7. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - nalezy wskaza¢ dane teleadresowe dotyczace realizowanej operacji, np.
dotyczace konkretnej nieruchomosci roboty budowlane, wyposazenie nieruchomosci, zakup maszyn wykorzystywanych w konkretnej
lokalizacji.

Dopuszczalne jest niewypetnienie pol 7.8 i 7.10, w sytuacji, gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona nazwa ulicy / numerem
lokalu. W takim przypadku, w polu 7.8 nalezy wpisa¢ nr dziatki ewidencyjnej, na ktorej bedzie realizowane zadanie
inwestycyjne.

W przypadku, kiedy operacja bedzie realizowana w wiecej niz jednej lokalizacji, pozostate lokalizacje nalezy wskaza¢ na dodatkowych
kopiach strony wniosku.

Jezeli realizacja operacji obejmuje inne miejsce(a) przechowywania/garazowania, np. sprzetu lub maszyn nalezy, zaznaczy¢ TAK w pkt
7.13, a nastepnie wpisac je w polu 7.1 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania (pola 7.1.1 — 7.1.10).

Pole 8. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktorych realizowana bedzie operacja
(wypelnié, jezeli operacja bedzie trwale zwiagzana z nieruchomos$cia) - tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu potaczonego z
modernizacja, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprz¢tu i urzadzen wymagajacych posadowienia).

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa, powiatu i gminy, w ktorym
znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne byloby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez
wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkow. Dla kazdej dziatki ewidencyjnej
nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
tych mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego sameg0 zapisu poprzez wpisanie ,,jw”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:

powierzchnie¢ dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktéorym bedzie realizowana
operacja zajmuje 100 m? dzialki o powierzchni 800 m?- nalezy w t¢ kolumne wpisaé ,,budynek zajmuje 100
m?”. W takim przypadku nie nalezy wpisywaé powierzchni uzytkowej catej dziatki. W przypadku za$
operacji, w ktorych nie jest mozliwe ustalenie doktadnej powierzchni dziatki zajetej pod operacje mozliwe
jest podanie catej powierzchni dziakki;

oraz

numer elektronicznej ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki — jezeli nieruchomo$¢ posiada
elektroniczng ksigge wieczysta z aktualnymi danymi i podmiot jest wtascicielem tej nieruchomosci, nie jest
konieczne zataczanie do wniosku tytutu prawnego. Aktualne dane zawarte w Centralnej Bazie Danych
Ksiag Wieczystych umozliwia UM weryfikacj¢ warunku zwigzanego z konieczno$cia posiadania tytutu
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prawnego do nieruchomosci.

Informacje dotyczace elektronicznej ksiegi wieczystej znajduja si¢ w Centralnej Bazie Danych Ksiag
Wieczystych dostgpnej na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci (zaktadka Nowa Ksigga Wieczysta).

Nalezy pamigtac, aby prawidlowo wpisaé nr ksiegi wieczystej, ktory sklada si¢ z trzech czlonow:

—  czteroznakowego kodu wydziatu, we wlasciwosci ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia jej w postaci
elektronicznej;

—  wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych danego wydziatu.
W przypadku ksiag wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest to numer, ktory
widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupelniony zerami do o$miu znakow (system uzupetnia zera w sposob automatyczny);

—  cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiggi wieczystej, podmiot powinien zwréci¢ si¢ z pytaniem do wlasciwego, ze
wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego - Wydziatu Ksigg Wieczystych. W przypadku, kiedy dana ksigga
wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru ksiegi podmiot powinien dostarczy¢ wraz z wnioskiem aktualny odpis z ksiegi
wieczystej.

Po ustaleniu numeru elektronicznej ksiggi wieczystej podmiot powinien sprawdzi¢, czy informacje dostgpne poprzez przegladarke ksiag
wieczystych sg kompletne i aktualne. W przypadku, gdy ksiega wieczysta nieruchomosci nie jest dostepna w postaci elektronicznej lub
dane dostgpne przez ww. przegladarke sa nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, podmiot musi dolaczy¢ do
wniosku dokument potwierdzajacy tytut prawny.

Pola 9. Planowane terminy realizacji operacji (miesiac/rok) - ztozenie wniosku o ptatnosé dla pierwszej transzy pomocy zgodnie
z rozporzgdzeniem nastgpuje w terminie 3 miesiecy od dnia zawarcia umowy, a wniosku o ptatno$¢ dla drugiej transzy pomocy —
po spetnieniu warunkow jej wyptaty okre§lonych w umowie, lecz nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej
niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji,
sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem i przekazanie jej do wlasciwego UM (odpowiednio 45 dni od dnia, w ktorym uptynat
termin sktadania wnioskéw oraz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od dnia
wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku, a takze czas niezb¢dny na realizacje operacji i uzyskanie odpowiednich zaswiadczen,
pozwolen, opinii, itp.

Wazne: w kontek$cie powyzszego nalezy zapoznac si¢ Z zatacznikiem nr 1 do instrukcji (pkt. 1). Zostaty tam wskazane wazne informacje
dotyczace koniecznosci dotaczenia do wniosku o platno$¢ - Pozwoleri, zezwoleri i innych decyzji i dokumentdw, ktorych uzyskanie, bgdz
zgloszenie bedzie wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjg.

Pole 10. Okre$lenie mozliwo$ci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bez udzialu $rodkéw
publicznych - w tej czesci podmiot wskazuje, czy bez dofinansowania o ktore sie ubiega zrealizowalby takg samg operacje, tj. o takim
samym zakresie rzeczowym i w tym samym okresie czasu.

Na podstawie udzielonych przez podmiot odpowiedzi, UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu
srodkow publicznych. Jest to ocena tzw. efektu deadweight — warto$ci procentowej zdarzenia niezaleznego - Epw.

Nbw tc
= 0,
Epw Nc X tc + tow X 100 (%)
gdzie:

Nc — naklady calkowite na realizacje operacji (netto) — wartos¢ z tabeli 7.1 Zestawienie przewidywanych wydatkéw
niezbednych do realizacji operacji w Biznesplanie. Warto$cig ta bedzie wnioskowana kwota pomocy, o ile kwota ta nie
jest nizsza niz podane w tej tabeli wydatki stanowigce podstawe do wyliczenia kwoty pomocy. W przypadku wystapienia
takiej sytuacji, dla warto$ci Nc — przyjmowana bedzie warto$¢ wydatkow stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty
pomocy;

Now — naklady jakie poniostby podmiot bez dofinansowania ze $rodkow publicznych (netto) — warto$¢ z pkt. B.II1.A.10.2
wniosku;

tc — calkowity planowany czas realizacji operacji (w miesigcach) - od dnia przewidywanego zawarcia umowy (zgodnie
Z terminami wskazanymi w przepisach ustawy RLKS oraz rozporzadzenia, do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ drugiej
transzy, okreslonego we wniosku: pole B.111.9.2).

tow —  czas, o jaki wydluzytaby si¢ realizacja operacji, w przypadku braku otrzymania wsparcia (w miesiacach) — wartos¢ z pola

B.111.B.10.5 wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto$§¢ Ebw wyniesie co najmniej 100% begdzie to oznaczaé, ze podmiot moze zrealizowaé operacj¢ bez
wsparcia ze §rodkow publicznych — co skutkuje odmowa przyznania pomocy. Uzyskanie wartosci nizszej niz 100% bedzie wskazywato,
iz operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia ze §rodkow publicznych. Bedzie to rowniez wynikac z pozostatych dokumentow
zgromadzonych w teczce sprawy.

Wazne: w przypadku, gdy w pkt A w polu 10.1 zaznaczono NIE, a w polu 10.2 wpisano 0 — nie ma obowigzku wypetiania pol w pkt B.
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B.IV. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do wniosku zatacza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku nalezy, w odpowiednim polu, wstawi¢ z listy
rozwijalnej TAK albo ND oraz w polu Liczba zalgcznikow nalezy wpisaé liczbg dokumentdéw zataczonych przez podmiot.

Zgodnie z trescig Ogloszenia o naborze moze by¢ konieczne ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokumentow niezbednych LGD do
oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji, np. informacje dotyczace zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru lub
przewidywane wskazniki oddziatywania operacji czy grupy docelowe, itp. Dokumenty te nie beda stanowity zatacznikéw do wniosku (nie
nalezy ich wykazywaé w czesci B.IV.C wniosku, tj. Inne zalaczniki dotyczace operacji), a wiec nie beda podlegaty weryfikacji przez
podmiot wdrazajacy.

Kopie dokumentdw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, UM lub podmiot, ktory
wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie
pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach opatrzone data oraz
podpisane przez podmiot albo pelnomocnika. Podpisy musza by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i ztozona parafa.
W przypadku dokumentoéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza przysigglego ttumaczenie danego
dokumentu na jezyk polski.

A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i operacji

1. Dokument tozsamosci — kopia

Do wniosku nalezy dolaczy¢ kopi¢ waznego dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres
zamieszkania podmiotu. Obywatele Polski zobowigzani sg zlozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopie
karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdj¢ciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju
jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie. Jezeli podmiot bgdacy obywatelem
Polski z jakiego$ powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopi¢ paszportu.

Kopia dokumentu tozsamo$ci przekazywanego moze by¢ zanonimizowana w zakresie danych zbgdnych w procesie weryfikacji,
tj. w zakresie danych obejmujacych: nazwisko rodowe, imiona rodzicow, podpis, miejsce urodzenia, wzrost, kolor oczu oraz organ
wydajacy dokument.

Zatacznik ten jest obowigzkowy dla wszystkich podmiotéw (wypetnione na state TAK).
2.  Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR — kopia

W przypadku, wnioskow ztozonych do 31.12.2017 r. mozliwe jest dokumentowanie miejsca zamieszkania podmiotu, poprzez wykazanie:

— adresu zameldowania na pobyt staty potwierdzonego wpisem w dowodzie osobistym (jezeli wpis w tym zakresie jest aktualny),
albo

— adresu zameldowania na pobyt staly lub czasowy potwierdzonego w zaswiadczeniu z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu
pobytu statego Iub czasowego, w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania
W sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z p6zn. zm.),
zgodnie z ktorym w tre$ci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono ré6zne od miejsca zameldowania na pobyt staly
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku)

— lub tez w oparciu o ponizsze zataczniki (mozliwe do ztozenia po 31.12.2017 r.).

Po 31.12.2017 r., w celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania podmiotu - nalezy przedstawic:
— pierwszg stron¢ zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-37), zawierajaca adres zamieszkania
(kopia) wraz z:
e  potwierdzeniem ztozenia zeznania w formie prezentaty urzedu skarbowego — pieczgé, albo
e urzedowym pos$wiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku zlozenia zeznania podatkowego w formie
elektronicznej (e-deklaracja) — wydruk z systemu e-Deklaracji Ministerstwa Finansow, albo
e  za$wiadczeniem z urzedu skarbowego potwierdzajacym fakt ztozenia zeznania — kopia;
albo
— wystawione na podmiot i jego adres zamieszkania dokumenty zobowigzaniowe np. decyzja w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci, rachunki lub faktury za media, $cieki, odpady komunalne.
Kopie ww. dokumentow mogg by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj. danych innych niz adres
zamieszkania i dane identyfikacyjne podmiotu.

Zatacznik ten jest obowigzkowy dla wszystkich podmiotéw (wypetnione na state TAK).

3. Zaswiadczenie wydane nie wczeSniej niz 1 miesigc przed dniem zlozenia wniosku przez:
(albo ztgcznik 3.1 albo 3.2)
3.1. Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji 0sob ubezpieczonych — oryginat

Podmiot moze podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow z mocy ustawy i w petnym zakresie tylko i wytacznie w przypadku realizacji
operacji polegajacej na podejmowaniu dziatalno$ci gospodarczej sklasyfikowanej w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.
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Zatem, jezeli podmiot b¢dzie ubiegal si¢ o podjecie dzialalnosci gospodarczej w ww. zakresie nie jest zobowigzany do zlozenia zar6wno
zatacznika wskazanego w pkt 3.1 jak i pkt. 3.2.

Wazne: nie jest wykluczone ubieganie sie o wsparcie podmiotoéw ubezpieczonych w KRUS w pelnym zakresie na ich wniosek.

3.2. Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu w pelnym zakresie —
oryginat

Przedktadane zaswiadczenie z ZUS musi wskazywacé fakt podlegania ubezpieczeniu w pelnym zakresie w dniu sktadania wniosku (nie
musi zawiera¢ informacji o zaptacie sktadek za ten okres).

Zalacznikiem moze by¢ dokument potwierdzajacy odprowadzane sktadki ubezpieczenia spotecznego przez pracodawce u ktorego
podmiot zatrudniony jest na umowe o pracg.

Wazne: zatacznik ten, ma na celu potwierdzenie, ze podmiot nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw z mocy ustawy
i W petnym zakresie. Dlatego nie dopuszcza si¢ przypadku przedstawienia dokumentu potwierdzajacego fakt podlegania ubezpieczeniu
spotecznemu dla podmiotu, ktory podlegajac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petnym zakresie z mocy ustawy, zostat objety
innym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu wykonywania umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ustug
lub powotania do rady nadzorczej. Wowczas na mocy przepisow podmiot podlega nadal ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w okresie
wykonywania ww. uméw, pomimo objecia go z tego tytulu innym ubezpieczeniem spotecznym - jezeli przychdod osiggany z tego tytutu
w rozliczeniu miesi¢gcznym nie przekracza kwoty rownej minimalnemu wynagrodzeniu za prace, ustalonemu na podstawie odrebnych
przepisoéw.

4.1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw — kopia, albo
4.2. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentéw — kopia, albo
4.3. Whniosek o wpis do ewidencji producentéw — kopia

Opis zgodnie z trescig wskazang w czesci B.11, pole 1.1.

5. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomos$ci — zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa, przebudowa, remont
potaczony z modernizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprz¢tu i urzadzen wymagajacych posadowienia) - nalezy zataczy¢
dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja. Jednakze w przypadku, gdy planowana
w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwiazana z nieruchomo$cia, podmiot nie ma obowigzku dostarczania
przedmiotowego zatgcznika.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:

— odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksi¢gi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie
jego ztozenia w sadzie), lub

— prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego zlozenia w sadzie),

— wypis z ewidencji gruntow i budynkow wydawany przez Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiagce przed ztozeniem wniosku.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢, np.: umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne.
Umowy te powinny by¢ zawarte na okres realizacji operacji oraz co najmniej do dnia w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci
koncowe;j.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomos$cia na etapie skladania wniosku nie jest
obligatoryjne. Jednakze nalezy pamigtaé, ze przedstawione informacje we wniosku dotyczace lokalizacji operacji (miejsca realizacji
operacji) w odniesieniu do warunku posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i oceniong przez UM nieruchomoscia beda
weryfikowane najpozniej w dniu zawierania umowy. Dokument potwierdzajacy posiadanie tytutu prawnego musi by¢ poprawny i wazny
W momencie przyznania pomocy (zawierania umowy), w przeciwnym razie, pomoc nie zostanie przyznana.

Zaleca sig, aby w takim przypadku podmiot po otrzymaniu informacji o przyznaniu pomocy i przed dniem wyznaczonym na zawarcie
umowy — uzgodnil poprawnos¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia z UM. Nalezy mie¢ na
uwadze, ze analiza dokumentoéw warunkujacych przyznanie pomocy na pozniejszym etapie (W dniu zawarcia umowy), moze skutkowac
uznaniem, ze podmiot nie spetni warunkéw przyznania pomocy i umowa nie zostanie zawarta.

Na etapie ztozenia wniosku, akceptowane beda umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem zawieszajacym) (przy czym nie moze
to dotyczy¢ umow nabycia whasno$ci nieruchomoscei). Przyktadowo umowa najmu lokalu moze przewidywaé pdzniejszy termin wejscia
jej w zycie - np. strony zawieraja umowe najmu 27 sierpnia 2017 r. i jednocze$nie okre$laja, ze najem rozpoczyna si¢ od 1 grudnia 2017 r.
W przedstawionym przyktadzie gtdéwne obowiazki stron umowy najmu lokalu, tj. ze strony wynajmujacego obowigzek oddania najemcy
rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy — obowigzek ptacenia wynajmujacemu uméwionego czynszu, zaktualizuja si¢ dopiero 1 grudnia
2017 r., a nie w dniu zawarcia umowy.
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Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo do dysponowania musi powstac
najpozniej na dzien zawarcia umowy.

6. Os$wiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspétposiadacza (-y) nieruchomosci, Ze wyraza(ja)
on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym
lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania
trwale zwigzane z nieruchomoscia — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwiazana z nieruchomoscig (tj. budowa,
przebudowa, remont potaczony z modernizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych
posadowienia) - a dana nieruchomo$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwlasnosci.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ zlozone oddzielnie przez kazdego
wspotwlasciciela. W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwlascicieli (na jednym formularzu).

W przypadku, gdy z dokumentoéw potwierdzajacych nabycie spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz jeden
spadkobierca, podmiot do wniosku powinien dotaczyé o$wiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgod¢ na realizacj¢
operacji.

7.  Biznesplan (zatacznik obowiazkowy) — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
Biznesplan nalezy sporzadzi¢ zgodnie z udostgpnionymi Informacjami pomocniczymi przy wypetnianiu biznesplanu.

Zatacznik ten jest wypetniany w $cistym powiazaniu z wnioskiem. Informacje zawarte w biznesplanie oraz wniosku musza by¢ ze soba
zgodne (kwota pomocy, terminy realizacji operacji, liczba miejsc pracy, cele operacji, zakres operacji, lokalizacja, itd.).

Wazne: to w jaki sposdb zostanie sporzadzony biznesplan - moze decydowaé 0 powodzeniu lub porazce operacji. Biznesplan stuzy
przede wszystkim przyszlym przedsigbiorcom do analizy mozliwo$ci rynkowych pozwalajacych na osiagnigcie zatozonych celow
w konkretnym otoczeniu. Biznesplan nie zagwarantuje sukcesu przedsigbiorstwu oraz, ze w przedsigbiorstwie nie pojawig si¢ problemy,
ale przemys$lany i dobrze sporzadzony daje mozliwo$¢ przeciwdziatania im (pomaga eliminowa¢ na wstepie ryzyka mozliwe do
napotkania podczas realizacji operacji (prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej)).

Biznesplan musi zosta¢ opatrzony datg i podpisem podmiotu.
Zalacznik ten jest obowiazkowy dla wszystkich podmiotow (wypelnione na state TAK).

8.  Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat sporzadzony
na formularzu udost¢pnionym przez UM.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe nie uzyskat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis, w szczegdlnosci w mysl,
rozporzadzenia Komisji (UE) nr:
— 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) — dalej rozporzadzenie nr 1407/2013,
— 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) — dalej rozporzadzenie nr 1408/2013,
— 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L
114 7 26.04.2012 roku, str. 8) — dalej rozporzadzenie nr 360/2012,
—  717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190/45 z 28.6.2014, str. 45) — dalej rozporzadzenie nr 717/2014,
— 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.
2006 roku, str. 5 z p6zn. zm.) — dalej rozporzadzenie nr 1998/2006

9.1 Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat sporzadzony na
formularzu udostgpnionym przez UM

W zwiazku z tym, ze pomoc de minimis moze uzyskaé¢ podmiot dziatajacy w réznych formach prawnych oraz pomoc ta moze przybrac
rozne formy (np. dotacja, pozyczka, kredyt, gwarancja, poreczenie, czy tez ulga podatkowa (i inne wymienione nizej)) oraz ze wzglgdu
na fakt, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w ramach poddziatania 19.2 nie moze prowadzi¢ dziatalnos$ci gospodarczej na 2 lata przed
ztozeniem wniosku — a zgodnie z przepisami, o ktorych mowa ponizej przystugujacy limit pomocy de minimis (ktorg jest pomoc w
ramach poddziatania 19.2) oblicza si¢ w odniesieniu do okresu obejmujacego biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata
podatkowe (okres 3 lat) — istnieje obowiazek przedstawia kazdej informacji o uzyskanej pomocy de minimis w ww. okresie.

Pomoc udzielana w ramach operacji posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1407/2013 na jedno
przedsigbiorstwo (zdefiniowane ww. rozporzadzeniem) maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe wynosi:

— 100 000 euro, jezeli przedsigbiorstwo prowadzi (lub bedzie prowadzi¢) dziatalno$é w zakresie drogowego transportu towarow,

— 200 000 euro, w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnosci.

A zatem w przypadku podmiotu planujacego ubieganie si¢ o wsparcie na dziatalno$¢ w sektorze drogowego transportu towaréw limit
pomocy de minimis wynosi 100 000 euro.

W przypadku podmiotu, ktory planuje uruchomienie dziatalnosci w sektorze drogowego transportu towardw, ale premia zostanie
wykorzystania na podjecie i wykonywanie dziatalno$ci w zakresie innej branzy, moze by¢ zastosowany limit 200 000 euro, o ile spetnione
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sg tacznie dwa ponizsze warunki:
1) operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towar6ow,
2) prowadzona bedzie rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci wykonywanej w sektorze transportu drogowego towaréw i pozostatej
dziatalno$ci gospodarcze;.
Podmiot musi pamigtaé, ze warto$¢ premii nie moze powodowa¢ przekroczenia og6élnego limitu pomocy de minimis przypadajacego jego
przedsigbiorstwu.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 1407/2013 przez jedno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze soba
powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wickszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub
cztonkow;

2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszo$é cztonkéw organu administracyjnego, zarzadzajacego
lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wplyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowa zawarta
z ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zalozycielskim lub umowie spoiki;

4) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wigkszos¢
praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Podmiot pozostajacy w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktorych mowa w pkt 1-4, za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej
Iub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Jednoczes$nie nalezy mie¢ na uwadze, Zze zgodnie z rozporzadzeniem nr 360/2012 limit pomocy de minimis dla przedsi¢biorstw
wskazanych w tytule rozporzadzenia ulegt podwyzszeniu do 500 000 euro. W zwigzku z powyzszym nalezy pamigtaé, ze oceniajac
warto$¢ uzyskanej pomocy nalezy zwraca¢ uwagg¢ na unijng podstawe¢ prawng (tj. rozporzadzenie unijne) jej udzielenia, albowiem pomoc
udzielong w ramach rozporzadzenia nr 360/2012 mozna taczyé z pomoca de minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen
0 pomocy de minimis do putapu 500 000 euro. Moze si¢ zatem zdarzy¢ sytuacja, ze przedsigbiorstwo uzyskato juz pomoc w ramach
rozporzadzenia nr 360/2012 w wysokosci 450 000 euro, a zatem pozostal mu do wykorzystania limit pomocy w wysokosci 50 000 euro
pomimo, ze na podstawie rozporzadzenia nr 1407/2013 nie zostata mu jeszcze udzielona zadna pomoc.

Ponizszy akapit dotyczy wylacznie podmiotéw planujacych podejmowanie dzialalnosci _gospodarczej sklasyfikowanej
W przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzialalno$ci (PKD) jako
produkcja artykuléw spozywczych lub produkcja napojéw.
Dla przedsigbiorcy z branzy rolnej limit wynosi 15 000 euro (zgodnie z rozporzadzeniem nr 1408/2013), z branzy rybotéwstwa
i akwakultury 30 000 euro (zgodnie z rozporzadzeniem nr 717/2014) - w ciagu trzech lat podatkowych, tj. roku biezacego i dwoch
poprzedzajacych go lat.
W poddziataniu 19.2 nie wystgpi pomoc de minimis w rolnictwie ani w rybotowstwie i akwakulturze. Tym samym podmiot, ktory
zamierza ubiegad si¢ o wsparcie, bedzie objety ogdélnym limitem pomocy de minimis (200 000 euro). Przyktadowo, jesli w ciagu trzech
lat, otrzymatl pomoc de minimis W rolnictwie w kwocie 7 000 euro, to pomocy de minimis o charakterze ogdlnym moze otrzymac
maksymalnie 193 000 euro (200 000 euro - 7 000 euro).
Nalezy jednak pamigtaé, ze pomoc uzyskana przez podmiot w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w
rybotowstwie podlega ograniczeniom. W zwigzku z powyzszym w przypadku podmiotu, ktory prowadzi juz dziatalno$ci w sektorze
rolnym lub w sektorze rybotéwstwa i akwakultury koniecznym bedzie zapewnienie rozdzielnosci rachunkowej ww. dziatalno$ci
i pozostatej dziatalnosci gospodarczej. Wynika to z konieczno$ci uniemozliwienia przenoszenia na wskazang dziatalno$¢ (z obnizonym
limitem) korzysci wynikajacej z uzyskanej pomocy de minimis w limicie 200 000 euro (lub 100 000 euro). Jezeli podmiot nie zapewni
rozdzielenia dzialalno$ci lub wyodrebnienia kosztéw, tak aby dzialalno$¢ w sektorach wylaczonych z zakresu stosowania
rozporzadzenia nie odnosila korzysSci z pomocy de minimis przyznanej zgodnie z rozporzadzeniem, to wéwczas moze korzysta¢
Z jedynie z pomocy do wysokosci limitu wynoszacego:

— 15000 euro dla oséb ktore prowadza dziatalno$¢ w sektorze rolnym,

— 30000 euro dla oséb ktore prowadza dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury.

W zaleznoéci od tego jaki limit pomocy de minimis obowiazuje podmiot, nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 1.1 -1.5, a nast¢pnie wypetnié
pozostate pola tabeli/tabel — zgodnie z ponizszym opisem.

W odpowiednich wierszach tabeli (odpowiadajacym wierszom rozporzadzenia Komisji UE, na mocy, ktorych pomoc de minimis zostata
udzielona) nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych za$wiadczeniach 0 pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, zgodnie z tre$cig kolumn i wierszy tabeli.

W kolumnie Podmiot udzielajacy pomocy nalezy wpisa¢ nazwg jednostki, ktora udzielita pomocy de minimis.

W kolumnie Dzien udzielenia pomocy nalezy wpisa¢ dzien udzielania pomocy (wynikajacy z zaswiadczenia), przez ktory nalezy
rozumie¢ dzien, w ktorym podmiot nabyl prawo do otrzymania takiej pomocy np. data zawarcia umowy lub wydania decyzji, a w
przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi podatkowej nastepuje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania decyzji
- terminy okre$lone w art. 2 pkt 11 lit. a-c ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1808).

W kolumnie Podstawa prawna otrzymanej pomocy nalezy wpisa¢ krajowy akt prawny bedacy podstawa udzielenia pomocy.

W kolumnie Numer Zaswiadczenia nalezy wpisa¢ zaswiadczenie o pomocy de minimis (o ile podmiot udzielajacy pomocy de minimis
nadat taki numer), jezeli za§wiadczenie nie posiada numeru - pole to pozostawia niewypetnione.

W kolumnie Forma pomocy nalezy wpisa¢ rodzaj pomocy, ktory uzyskat podmiot. Pomoca jest kazde wsparcie udzielone ze $srodkow
publicznych w szczegolnosci: dotacja, pozyczka, kredyt, gwarancja, porgczenie, ulga podatkowa, zwolnienie podatkowe, zaniechanie
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poboru podatku, odroczenie ptatnosci podatku, roztozenie na raty podatku, umorzenie zalegtoéci podatkowej albo inne formy wsparcia,
ktore w jakikolwiek sposob uprzywilejowuja ich beneficjenta w stosunku do konkurentow.

W kolumnie Wartos¢ pomocy brutto (w EUR) nalezy wpisaé wielko$¢ uzyskanej pomocy w euro (zgodnie z otrzymanym
za$wiadczeniem).

Wiersz - Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmioty powiazane - nalezy przepisa¢ warto$¢ w euro z Formularza
informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis z pkt 9 b (fgczna wartosé pomocy (...)), w ktorym nalezato umiescic
informacje o pomocy de minimis pozyskanej przez podmioty powiagzane (zgodnie z definicja okreslona w rozporzadzeniu nr 1407/2013)
w stosunku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Wiersz - Suma uzyskanej pomocy de minimis - nalezy wpisa¢ sum¢ wartosci wpisanych w poszczegdlnych wierszach w kolumnie
Wartos¢ pomocy brutto (W euro).

Wiersz - Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR - nalezy wpisa¢ $redni kurs euro na dzien przed
ztozeniem wniosku, date, z ktorej zostat przyjety kurs (ztozenia wniosku), oraz wyliczy¢ kwote pozostatego do wykorzystania limitu (...)
w EUR i zt. W tym celu nalezy od wskazanego limitu (pola 1.1, 1.2...1.5) odja¢ sume uzyskanej pomocy de minimis (pola 1.1.3,
1.2.3...1.5.3) — limit w euro. Uzyskang wartos¢ nalezy przeliczy¢ na walute polska (z1) przy zastosowaniu wskazanego kursu euro.

Wazne: mozna zweryfikowaé¢ uzyskang pomoc de minimis na stronie:
—  Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw - (z wylaczeniem pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie)
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=jb5SNfTgshwRjDBrL3Gz-zKlp.undefined

—  Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi_(tylko w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie i rybotowstwie przyznanej po
31.12.2016 r.) http://srpp.minrol.eov.pl/index.php?act=report

Zalacznik ten sklada si¢ obowiazkowo wraz z zalacznikiem(ami):

9.2 Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis lub Zaswiadczenie(-a) o0 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie, jakie
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktéorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie
2 poprzedzajacych go lat — kopia

Nalezy dotaczy¢ wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie, jakie podmiot
otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie poprzedzajacych go 2 lat (zgodnie ze wskazaniem uzyskanej pomocy
w zalaczniku nr 9.1).

10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — oryginat

Formularz nalezy przygotowa¢ w oparciu o wzor stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenia w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2010, Nr. 53 poz. 311, z pdzn. zm.).

W czesei A pkt 5, 61 8 oraz czg$¢ Al. i B. formularza pozostawia si¢ niewypetniong. Pkt 1 w czesci A wypelnia si¢ w przypadku, kiedy
podmiot posiada nadany numer NIP.
W czgsei C. formularza podmiot powinien zawrze¢ informacje dotyczace planowanej dziatalno$ci o wsparcie, ktorej si¢ ubiega. Odnoszac
si¢ do pkt. 6 w czgéci C, w ktorym jest mowa o rozdzielnosci rachunkowej dziatalno$ci, nalezy pamigtac, ze przez ww. rozdzielnos¢
rachunkowg rozumiemy takie wyodrgbnienie przychodéw i kosztow zwigzanych ze wspierang dziatalno$cig, ktére uniemozliwi
przeniesienie na dziatalno$¢ wskazang w punktach 1, 2, 3, 4 czgéci C korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis. Jezeli
podmiot prowadzi dziatalno$¢ w:
— w sektorze rybotowstwa i akwakultury,
— w dziedzinie produkcji podstawowe]j produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej to, co do zasady, przystuguje mu nizszy limit pomocy niz 200 000 euro, ustalony przepisami unijnymi dla danej branzy.
Dopiero po zapewnieniu rozdzielnosci rachunkowej prowadzonej dziatalnosci np. rolniczej i planowanej dziatalnosci gospodarczej,
podmiotowi przystuguje limit 200 000 euro (lub 100 000 euro jezeli podmiot ubiega si¢ 0 pomoc na dziatalnos¢ w zakresie drogowego
transportu towarow).

Przy wypehianiu cze$ci D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis podmiot powinien udzieli¢
odpowiedzi na pytanie pierwsze i drugie. Wypelnienie pozostatych punktéw jest uzaleznione od udzielonych odpowiedzi i w tym zakresie
nalezy postuzy¢ si¢ instrukcja stanowigcag w ww. rozporzadzeniu zatgcznik do formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis.

W pozostatym zakresie, pomocniczo przy wypetnianiu formularza, proponujemy stosowa¢ opracowanie pt. Informacje udostepniane
przez podmiot ubiegajqcy si¢ o pomoc przygotowane przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci, we wspotpracy z Ministerstwem
Rozwoju Regionalnego.

Zalacznik ten jest obowigzkowy dla wszystkich podmiotow (wypeione na state TAK).
11. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy podmiot bedzie reprezentowat w stosunkach z UM petnomocnik.

Pelnomocnictwo to musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej treci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wiasnorecznos¢ podpisow musi zosta¢ potwierdzona
przez notariusza.
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12. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztéw - w przypadku dostaw, uslug, robét
budowlanych, ktére nie sa powszechnie dostepne

Nalezy ztozy¢é w przypadku planowanych do poniesienia wydatkéw w zakresie dostaw, ustug, robot budowlanych, ktore nie sa
powszechnie dostepne®. Wowczas nalezy dolaczyé¢ np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogéw, pisemne informacje (np. oferty) od
dealerow, itd. Rodzaj dokumentoéw powinien by¢ zgodny ze zrédtem pozyskania informacji o cenie wskazanej w czgsci 7.1 Biznesplanu.

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez podmiot.

B. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

1.  Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do wniosku zalacza si¢ kosztorys inwestorski. Kosztorys inwestorski powinien
zawiera¢ elementy niezbgdne do zweryfikowania racjonalnosci kosztow jednostkowych planowanych do wykonania robot budowlanych.
Pomimo, iz nie jest wymagane, aby kosztorys zostat sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004
r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych
oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389),
to kosztorys ten powinien odpowiada¢ minimalnym wymaganiom okreslonym w ww. rozporzadzeniu.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej, ktorych ocena
zasadnos$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych informacji, wowczas nie ma
koniecznosci zataczenia kosztorysu inwestorskiego.

Zataczony kosztorys inwestorski powinien spetnia¢ wymogi okreslone w § 7 ww. rozporzadzenia.

2. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy
projekt budowlany nie jest przedkladany) — oryginat lub kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych
robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robdt oraz rysunki zawierajgce
charakterystyczne wymiary (dlugos¢, szeroko$é, wysokos§¢), na podstawie ktorych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robot
i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany jest przykladowo remont potgczony z modernizacja
pomieszczen, budynkéw, itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze wykonaé te rysunki samodzielnie, lecz
moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkow o niezb¢dne wymiary i opisy.

C. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze wpisa¢ oraz zalaczy¢ do wniosku zalaczniki, ktére w jego opinii sg niezbedne
pracownikowi UM do oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegolniono w sekeji IV A oraz B.
W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikoéw zataczonych do wniosku (IV A, B oraz C).

B.V. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

W tym polu nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy finansowej. Pomoc w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci okreslonej w LSR. Nalezy wpisa¢ kwote premii wskazang przez LGD w Ogloszeniu o naborze. Wnioskowana
kwoty pomocy, musi by¢ podana w pelnych zlotych.

Wazne: nalezy pamietac, ze pomoc udzielana ma charakter pomocy de minimis. W przypadku, kiedy dostepny limit pomocy de minimis
pozostaly do wykorzystania przez podmiot jest mniejszy niz kwota okres§lona w LSR — pomoc nie moze zosta¢ przyznana.

Oé$wiadczenie dotyczgce rozdzielno$ci  rachunkowej dzialalno$ci wykonywanej w  sektorze rolnym lub  sektorze
rybotowstwa/akwakultury i pozostatej oraz planowanej do prowadzenia dziatalno$ci w ogdlnym interesie, wypetnia podmiot stosowanie
do opisu zawartego do zatgcznika 9.1.

Po zapoznaniu sie z trescig sekcji V wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowo$é, date w formacie dzien-miesigc-rok
oraz w polu: podpis podmiotu/pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczgé imienna i parafe albo czytelne podpisy ww. osob.

Wazne: zgodnie z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupeiniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, jezeli ustalono, ze Beneficjent przedstawit fatszywe dowody w celu
otrzymania wsparcia lub w wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia si¢ lub cofa si¢ je w catosci.
Beneficjenta dodatkowo wyklucza si¢ z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono
niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

3 Powszechng dostepno$é nalezy rozumieé oferowanie ustug, dostaw, robét o pozadanej charakterystyce przez liczne podmioty na rynku, co umozliwia
fatwy dostep do nich praktycznie nieograniczonej grupie konsumentow. Dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne dotycza zatem dobr popularnych,
zaspokajajacych potrzeby wszystkich kategorii odbiorcéw publicznych i prywatnych na terenie catego kraju. Rynek jest nimi nasycony, oferowane jako
dobra tatwo dostgpne, ktore mozna naby¢ na rynku lokalnym lub regionalnym.
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Zalacznik nr 1 do instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy

Zalacznik nr 1 - WAZNE INFORMACJE DLA PODMIOTU

1. Na etapie zlozenia wniosku o platnos¢ pierwszej transzy — podmiot bedzie zobowigzany do ztozenia:
Pozwolen, zezwolen i innych decyzji i dokumentéow, ktorych uzyskanie, badz zgloszenie bedzie wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja.
Katalog wymaganych dokumentéw w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj
i specyfike; inwestycji objetych operacja. SW na etapie oceny wniosku o ptatno$¢ moze zada¢ innych niz wymienione ponizej,
pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, ktorych uzyskanie bgdzie wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych
operacja, a takze innych dokumentow potwierdzajacych spetnienie okreslonych w odrgbnych przepisach warunkéw realizacji
inwestycji objetych operacja - w przypadku, gdy w ramach operacji bgda realizowane tego typu inwestycje.
Przyktadem dokumentu wymaganego w ramach pierwszej transzy jest:
—  zgloszenie zamiaru wykonania budowy lub robét budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe, potwierdzone
przez ten organ wraz z:
oswiadczeniem beneficjenta, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania budowy/robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu,
lub
zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
budowy/robot budowlanych.
Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacj¢ ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia zamiaru
wykonania budowy lub robot budowlanych, niewymagajacych pozwolenia na budowg¢ do wiasciwego organu administracji
budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia zamiaru wykonania budowy lub robét budowlanych, niewymagajacych pozwolenia na
budowe oraz wykaz dokumentéw zataczanych wraz z tym zgloszeniem okre$la ustawa Prawo budowlane. Na podstawie ww.
dokumentéw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgltoszonej budowy/robét odpowiada zakresowi budowy/rob6t objetych wnioskiem.
—  zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci - dokument wymagany w przypadku, gdy
beneficjent planuje zmiang; sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci.
W trakcie oceny wniosku nastapi sprawdzenie, czy zmiana sposobu uzytkowania budynku lub jego czgéci zostaly poprawnie
zgloszone.
Beneficjent nie otrzyma dofinansowania w zakresie budowy/robét budowlanych, co do ktérych nie zostanie wskazane
i potwierdzone, ze wykonane one zostang zgodnie z obowigzujacym prawem.

Wazne: prawomocne ww. zgtoszenie bedzie wymagane na ptatnosci drugiej transzy ptatnosci.

Na pierwszej transzy beneficjent bedzie takze zobowiagzany do przedstawienia Ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe
w przypadku, gdy zakres realizowanej operacji bedzie tego wymagat.

Dodatkowo nalezy mie¢ takze na uwadze, ze wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej moze wigzaé si¢ dodatkowo z obowigzkiem
uzyskania przez przedsigbiorce, np. koncesji (art. 46-63 ustawy o0 sdg*), wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (art. 64 — 74
ustawy o sdg), zezwolenia (art. 75 ust. 1-2a ustawy o0 sdg), licencji (art. 75 ust. 3 ustawy o sdg), czy tez zgody (art. 75 ust. 4 ustawy
o sdg). Jezeli dziatalno$¢ jest objeta koncesjonowaniem (np. ochrona oséb i mienia - art. 46 ust 1 pkt 4 ustawy o sdg), zanim
beneficjent dokona inwestycji z nig zwigzanych, moze wystapi¢ do odpowiednich organéw o uzyskanie promesy (przyrzeczenia)
wydania koncesji. Powyzej wskazane formy reglamentacji dziatalnos$ci gospodarczej potrzebne sa do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej isa wydawane pod warunkiem spetniania odpowiednich warunkow (takze inwestycji) okreslonych odrebnymi
przepisami. Podobnie przedsigbiorca, ktory zamierza rozpoczaé¢ §wiadczenie ustug hotelarskich w obiekcie hotelarskim, moze ubiegaé
si¢ 0 przyrzeczenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do odpowiedniego rodzaju i kategorii (zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych, Dz.U. z 2016 r., poz. 187, z pézn. zm.). Dodatkowo, nalezy mie¢ na uwadze,
ze W niektorych przypadkach prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej uzaleznione jest takze od posiadania odpowiednich kwalifikacji
zawodowych przez przedsigbiorcg lub zatrudnionego pracownika (imiennego wpisu na liste podmiotéw uprawnionych
do wykonywania okreslonego zawodu).

2. Dla beneficjentow poddziatania 19.2 w zakresie operacji polegajacej na podejmowaniu dziatalno$ci gospodarczej — nie ma
zastosowania tryb wskazany w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.2017.106).

3. Pomoc nie zostanie przyznana podmiotowi, ktory przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2
ztozyt wniosek o wpis do CEDIG, nawet w przypadku, gdy we wniosku tym okreslit pézniejszy dzien podjecia dziatalnosci
gospodarczej przypadajacy po dniu ztozenia wniosku.

4. Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW,
za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi
np. na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat $rodkéw i dziatan
wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy
zamieszczone zostato rowniez godlo panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
Programu LEADER. Nalezy rowniez zamie$ci¢ logotyp LGD, ktéra dokonata wyboru danej operacji do realizacji swojej LSR.

4 ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1829, z pozn. zm)
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