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PROCEDURA WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH LSR

I. ZASADY OGOLNE

Nabér wnioskéw o pomoc bedzie prowadzony zgodnie z wymogami okreslonymi w:

1.

1.

pazdziernik 2017

Ustawie o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci z dnia 20 lutego 2015 r. zwanej dalej
,ustawg RLKS”, wraz z pdzniejszymi zmianami.

Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosci” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej ,rozporzadzeniem LSR”, wraz z pdzniejszymi
zmianami

Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i
prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-2020, zwane dalej
»Wytycznymi”,

Procedurze odwotawczej w ramach wsparcia, o ktérych mowa w art. 35 ust.1 lit.b rozporzadzenia nr
1303/2013, w tym w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach LSR”
objetego PROW 2014-2020.

Il. ZASADY OGLASZANIA NABOROW | PRZYJMOWANIA WNIOSKOW

Po ustaleniu wysokosci dostepnych srodkdw finansowych na nabory wnioskéw w ramach danej LSR,
LGD przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa projekt ogtoszenia z zatgcznikami o mozliwosci
sktadania za posrednictwem LGD wnioskéw o dofinansowanie operacji.

. Nastepuje publikacja ogtoszenia o mozliwosci sktadania wnioskdéw na wybdr operacji. Ogtoszenie

zawiera m.in. czas trwania naboru, miejsce sktadania wnioskéw, wysokos¢ limitéw srodkéw w ramach
danych dziatan, zakres operacji oraz dostep do wzoru formularzy wnioskéw oraz Lokalnych Kryteriéw
Wyboru operacji oraz inne warunki okreslone w Wytycznych.

. Ogtoszenie o Konkursie zostanie zamieszczone obowigzkowo:

1) na tablicy informacyjnej w siedzibie LGD ,Morawskie Wrota”,

2) na stronie internetowej www.morawskie-wrota.pl, z podaniem daty publikacji,
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Dodatkowo wykorzystane zostang srodki przekazu zgodnie z Planem Komunikacji stosowanym

w LGD.

Ogtoszenie o naborze musi byé upublicznione nie krdcej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni. Natomiast
termin sktadania wnioskéw przez beneficjentéw o przyznanie pomocy podany w ogtoszeniu nie moze
by¢ krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni.

. LGD nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw oraz kryteriéw wyboru operacji

i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Pracownicy Biura LGD majg za zadanie pomagac¢ wnioskodawcom w przygotowaniu wnioskow.

Uprawnieni w danym dziataniu wnioskodawcy, zgodnie z zapisami PROW oraz LSR, przygotowuja

i nastepnie sktadajg wnioski o dofinansowanie operacji w podanym w miejscu podanym w ogtoszeniu
tj. w biurze LGD. Whnioski sktada wnioskodawca bezposrednio tzn. osobiscie albo przez petnomocnika
albo przez osobe upowazniona.

Kazdorazowo w ogtoszeniu o konkursie bedzie zamieszczana informacja o terminie zakonczenia
naboru z uwzglednieniem daty i godziny.

Whiosek nalezy ztozy¢ do LGD w dwdch egzemplarzach wraz z zatgcznikami (zgodnie z wytycznymi do
whiosku oraz ogtoszeniem o konkursie) w wersji papierowej (1 oryginat i 1 kopia) oraz w wersji
elektronicznej (CD/generator).Ztozony wniosek musi by¢ zgodny z wersjg z generatora wnioskow lub
dostarczong ptytka CD.

10.Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie zawiera date

1.

pazdziernik 2017

i godzine przyjecia wniosku, znak sprawy, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw oraz jest
opatrzone pieczecig i podpisane przez osobe przyjmujacg wniosek. Takg samg adnotacje sktada sie na
pierwszej stronie kopii nalezgcej do beneficjenta lub w przypadku braku takiej kopii wniosku, kopiuje
sie pierwszg strone z adnotacja i przekazuje wnioskodawcy.

Przyjecie wniosku odnotowuje sie rejestrze prowadzonym przez LGD.

lll. WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI LUB CZESCI

Istnieje mozliwo$¢ wycofania wniosku w czesci (np.: jednego z zatgcznikéw), na podstawie pisma
ztozonego w Biurze LGD. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD Morawskie Wrota wraz z
oryginatem pisma o jego wycofanie.

. W przypadku wycofania wniosku w catosci, na podstawie pisemnego zawiadomienia ztozonego w
Biurze LGD, jezeli dodatkowo Whnioskodawca wystgpi pisemnie o zwrot ztozonych dokumentéw
nalezy zwrdci¢ oryginaty dokumentdw i zatgcznikdw, zostawiajgc w biurze LGD ich kopie. Dokumenty
whnioskodawca musi odebraé bezposrednio w Biurze LGD. Natomiast kopia wniosku oraz kopie
zatgcznikow pozostajg w teczce aktowej sprawy wraz z oryginatem pisma o wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji sprzed
jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot,
ktory ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
ztozyt.
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IV. OCENA OPERACIJI PRZEZ RADE LGD

1. Cztonkowie Rady dokonujg oceny osobiscie na Posiedzeniach Rady. Dopuszcza sie dokonanie oceny z
wykorzystaniem systemu elektronicznego w trybie niestacjonarnym, natomiast w celu zamkniecia
naboru konieczna jest obecnos¢ na posiedzeniu Cztonka Rady.

2. Cztonkowie Rady podczas oceny operacji podpisujg deklaracje bezstronnosci oraz prowadzony jest
rejestr grup interesu, opisujgcy powigzania pomiedzy cztonkami organu decyzyjnego. Z kazdego
Posiedzenia Rady sporzadzany jest protokdt, ktéry jest publikowany na stronie internetowej LGD.
Protokot wraz zatgcznikami bedzie zawierat m.in. informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego
wraz ze wskazaniem, ktérych wnioskow wytgczenie dotyczy.

3. Tryb weryfikacji i oceny wnioskdéw:

1) Biuro LGD sprawdza ztozone wnioski. Jezeli w trakcie tej weryfikacji konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, Biuro przekazuje swojg opinie do Rady, ktdra podejmuje decyzje o wystaniu do
whnioskodawcy wezwania do uzupetnien.

2) Po etapie opisanym w ust 3 pkt 1) wnioski sg przekazywane do Rady LGD, ktdra dokonuje:

a. oceny zgodnosci operacji z LSR,
b. wyboru operacji, w tym oceny na podstawie Lokalnych Kryteriow Wyboru,
c. ustalenia kwoty wsparcia

podejmujac decyzje, o wybraniu lub nie wybraniu operacji do objecia dofinansowaniem w ramach
ustalonych limitéw srodkéw.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

1) Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéow (wezwanie do uzupetnien) ma
miejsce, gdy:

a. dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zatgcza oraz;

b. dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

c. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne;

d. uwzglednione we wniosku koszty budzg zastrzezenia co do racjonalnosci .

2) Biuro LGD po uzyskaniu zgody Rady, na wystanie do wnioskodawcy wezwania do uzupetnien,
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kontaktuje sie z nim telefonicznie, wzywajac do bezposredniego stawienia sie w terminie 3 dni, w
Biurze LGD, celem odebrania odpowiedniego pisma. Jednoczes$nie wnioskodawca otrzymuje jego
tres¢ w przy uzyciu poczty e-mail.

3) Po zgtoszeniu sie do Biura i odbiorze wezwania do uzupetnien, wnioskodawca ma 7 dni na
dokonanie niezbednych wyjasnien i ztozenie odpowiednich dokumentéw, ktére sktada
bezposrednio w Biurze LGD.

4) LGD ma mozliwos¢ jednokrotnego wezwania, przed przekazaniem wnioskéw do oceny przez Rade.

Procedura oceny zgodnosci operacji z LSR

Ocena zgodnosci z LSR odbywa sie na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy RLKS w zakresie:

a) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru
whioskdw o przyznanie pomocy,

b) zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu naboru
whioskdow o przyznanie pomocy,

c) realizacji przez operacje celéw gtdwnych, szczegdtowych, przedsiewzie¢ LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

d) zgodnosci operacji z PROW, w tym:
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia

- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt-premia).

2) Jezeli w trakcie dokonywania oceny zgodnosci operacji z LSR w zakresie okreslonym w pkt 1 a lub/i 1b

zaznaczono NIE, nie dokonuje sie oceny w kolejnych zakresach tj. wymienionych w pkt 1c oraz 1d.

3) Operacje, ktore nie spetniajg warunkdéw w pozostatych punktach 1c-d (zaznaczenie co najmniej

jednego NIE oceny zgodnosci z LSR, nie podlegajg ocenie pod katem Lokalnych Kryteriow Wyboru).

4) Oceny zgodnosci operacji z LSR Rada dokonuje na karcie oceny zgodnosci operacji z LSR, ktorg

wczesniej opiniuje biuro LGD.

5) Karta oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera 1 zatgcznik tj. Ocena pod kgtem zgodnosci wnioskow

Z PROW na lata 2014-2020.

6) Cztonkowie Rady ustalajg wspdlne stanowisko poprzez gtosowanie jawne (zwyktg wiekszoscig gtoséw)

nad zatgcznikiem 1 a nastepnie nad catg kartg zgodnosci z LSR. W ten sposdb zatwierdzajg badz
odrzucajg przygotowang opinie Biura LGD. Karte weryfikacji podpisuje zaréwno pracownik, jak

i Przewodniczacy Rady lub w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcy, nanoszac na nig wspélne
stanowisko cztonkéw Rady i potwierdzajgc wazno$¢ Karty witasnorecznym podpisem i data
sporzadzenia.

7) Jezeli ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest z wykorzystaniem systemu elektronicznego

pazdziernik 2017

a Rada nie zgadza sie z weryfikacjag dokonang przez pracownika biura LGD, karta oceny zgodnosci
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operacji z LSR wypetniona przez pracownika biura LGD jest drukowana i podpisana przez pracownika
biura LGD a na karcie w systemie elektronicznym dokonywane sg zmiany zawierajgce stanowisko
Cztonkéw Rady. Nowa wygenerowana na posiedzeniu karta podpisywana jest przez
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczgcego Rady.

Wybor operacji wraz z procedurg oceny zgodnosci z Lokalnymi Kryteriami Wyboru,

1) Ocena zgodnosci z Lokalnymi Kryteriami Wyboru dokonywana bedzie przez Rade LGD na podstawie
Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru LGD, zgodnie z zapisami Regulaminu Rady
LGD.

2) Cztonkowie Rady wypetniajg indywidualne karty pod kazdy projekt. Kazdy wniosek bedzie oceniany
indywidualnie i niezaleznie przez wszystkich cztonkéw Rady, z zastrzezeniem sytuacji zwigzanych
z wyfaczeniem cztonka Rady nad oceng wniosku.

3) W przypadku kryteriéw dotyczacych celéw przekrojowych Programu, Przewodniczacy Rady lub osoba
zastepujgca go na Posiedzeniu Rady na podstawie indywidulanych ocen Cztonkéw Rady redaguje
wspdlne stanowisko, ktore poddane jest jawnemu gtosowaniu oraz odnotowane w protokole.

4) Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru LGD polega na
indywidualnym wypetnieniu tabeli zawartej w Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru LGD, ktdra jest odpowiednia do typu ocenianej operacji. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli
muszg by¢ wypetnione w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny. Dokumenty wygenerowane
z systemu elektronicznego zawierajg co najmniej informacje zawarte w procedurach, po
wygenerowaniu z systemu sg podpisywane przez Cztonkéw Rady na Posiedzeniu Rady.

5) Zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Rady, Sekretarze posiedzenia sprawdzajg poprawnosé
wypetnienia kart.

6) Oceny dokonane przez cztonkéw Rady podlegajg sprawdzeniu pod katem istotnych rozbieznosci.
Stwierdzenie rozbieznosci dokonuje Przewodniczacy Rady lub osoba zastepujaca go na danym
posiedzeniu (§ 23 ust.5 Regulaminu Rady).

7) Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug Lokalnych Kryteriéw Wyboru LGD dokonuje sie w
taki sposdb, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waznie
w pozycji ,SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe waznie oddanych gtoséw.

8) W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow przez dwie lub wiecej operacji o kolejnosci na
lisScie wybranych operacji do dofinansowania decyduje wyzsza ocena w kryterium gdzie dodatkowo
wspieramy projekty nakierowane na grupy defaworyzowane.

9) lJezeli po zbadaniu oceny w kryterium, o ktdrym mowa powyzej, punktacja operacji nadal jest
jednakowa o kolejnosci na liscie wybranych operacji decyduje kolejnos¢ ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

10) Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
sporzadza sie liste operacji wybranych przez LGD oraz liste niewybranych operacji przez LGD.
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11) W procesie dokonywania oceny i wyboru operacji przewidziana jest mozliwos¢ wniesienia protestu
od decyzji Rady co reguluje Procedura ztozenia protestu.

12) LGD zapewnia stosowanie tych samych Lokalnych Kryteriow Wyboru w catym procesie wyboru
operacji w danym naborze oraz w czasie ponownej oceny w przypadku wptyniecia protestu.

13) LGD w terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji informuje beneficjentéw w formie pisemnej
(listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) o wynikach oceny wraz podaniem liczby
uzyskanych punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria i z uzasadnieniem tej oceny oraz o
mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z procedurg ztozenia protestu oraz z Art.22.1 Ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

Zasady ustalania kwoty wsparcia

1) Ustalenie kwot wsparcia odbywa sie bez uszczerbku dla kompetencji Samorzagdu Wojewddztwa w
zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw dokonywanej w ramach
kontroli administracyjnej wnioskdw o przyznanie pomocy.

2) Ustalanie kwoty wsparcia dokonuje sie majgc na uwadze minimalna catkowitg wartos¢ operacji, o
ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt. 6 Rozporzadzenia LSR oraz ogtoszeniu o konkursie.

3) Decyzja o obnizeniu poziomu wsparcia, odnotowywana jest w protokole z posiedzenia i ma
odzwierciedlenie w przyjetej przez Rade uchwale o wyborze projektu do dofinansowania.

4) Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych, odbywa sie poprzez sprawdzenie czy:

a) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentéw,

b) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy maksymalng kwote pomocy w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia LSR,

c) prawidtowo zastosowano dostepne dla beneficjenta limity na lata 2014-2020

d) kwota pomocy jest racjonalna, a takie wszystkie koszty sg kwalifikowalne. Ustalenie kwoty
wsparcia w tym zakresie polegac bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we
whniosku o przyznanie pomocy s zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie przekracza¢ pkt 4. a) lub b) lub c) Rada dokonuje
ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez Rade, niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztéw w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.
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5)

6)

7)

8)

pazdziernik 2017

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii polega na sprawdzeniu
czy wnioskowana kwota premii nie jest wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR. W takim przypadku
Rada ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

LGD w terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa
whnioski na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie wyboru operacji.

Samorzad Wojewddztwa rozpatruje przekazane wnioski o dofinansowanie operacji. Po weryfikacji
whnioskdw o przyznanie pomocy przez Samorzad Wojewddztwa nastepuje podpisanie umow
o dofinansowanie operacji. Umowy podpisywane sg przez Samorzad Wojewddztwa.

Wyptata pomocy na rzecz beneficjenta (wnioskodawcy) nastepuje po pozytywnej weryfikacji
whiosku o ptatnos¢ przez Samorzad Wojewddztwa (po zrealizowaniu operacji).

ZASADY WYDAWANIA OPINII W ZAKRESIE ZMIANY UMOWY PRZEZ BENEFICJENTA

Warunkiem ubiegania sie przez beneficjenta o zmiane umowy o przyznanie pomocy, podpisanej
z Zarzadem Wojewddztwa, bedzie przedstawienie przez beneficjenta pozytywnej opinii LGD

w

zakresie mozliwosci jej dokonania.

Wydawanie opinii przebiega nastepujgco:

1)

2)

3)

4)

5)

Beneficjent sktada do LGD prosbe o przygotowanie opinii w sprawie zmiany umowy na realizacje
operacji, w ktorej zawiera opis zmian i uzasadnienie.

Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie rady, podczas ktérego dokonywana jest analiza
wptywu zmiany na zgodnos¢ z LSR, zakresem tematycznym, a takze, sprawdza sie czy operacja
spetnia minimum punktowe warunkujgce wybdr operacji oraz nadal miesci sie w limicie sSrodkéw
podanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy.

Jezeli planowana zmiana umowy nie wptywa na dokonang w momencie wyboru operacji ocene,
Rada wydaje pozytywng opinie o mozliwosci dokonania zmiany umowy, w przeciwnym wypadku
jest negatywna.

Cztonkowie Rady podczas oceny wniosku o wydanie opinii, podpisujg deklaracje bezstronnosci

oraz prowadzony jest rejestr grup interesu, opisujgcy powigzania pomiedzy cztonkami organu
decyzyjnego a takze sprawdzane jest zachowanie tzw. parytetu.

Biuro LGD przekazuje Beneficjentowi kopie uchwaty, w terminie 7 dni od Posiedzenia Rady,
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
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D Zatacznik nr 3 do umowy
V:s '\ nr 00003-6933-UM1210010/15 z dn. 10.05.2016 .
MORAWSKIE WROTA

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR

Procedura ztozenia protestu

Ogodlna procedura oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru wg. lokalnych kryteriow wyboru — wersja
tabelaryczna

PROCEDURA Wersia: 1.1
oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru wg. lokalnych kryteriéw wyboru ja: 2.
CEL PROCEDURY: Przejrzyste przeprc?wadzeme prqcesu oceny |'wy|.ooru operacji do dofinansowania przez
LGD w ramach posiadanego budzetu na wdrazanie LSR
L 2 ODPOWIE-

KROK CZYNNOSC TERMIN DZIALNOSCE ZAPISY (DOKUMENTY)

1 | Ogtoszenie o konkursie 14-30 dni Biuro LGD |- Ogtoszenie o konkursie

5 Nabdr wnioskéw 14-30 dni Biuro LGD | Przyjete wnioski

- Rejestr wnioskow

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR,
3 | wrazz uzyskaniem wyjasnien i
dodatkowych dokumentow

- karta oceny zgodnosci
Biuro LGD | operacji z LSR wraz z
zatgcznikiem i opisem

Do | posiedzenia
Rady

Zawiadomienie cztonkéw Rady o

. o Nie pdzniej niz | Przewodnicz
miejscu, terminie i porzgdku P ) 3

4 | posiedzenia Rady, przestanie cztonkom 37 dz’|en O.d <y Rady Zawiadomienie droga e-mail
L . zakonczenia LGD/Biuro
Rady materiatéw i dokumentéw
. . . . naboru LGD
zwigzanych z porzadkiem posiedzenia
Il Posiedzenie Rady — weryfikacja: - Deklaracja bezstronnosci i
Oceny zgodnosci operacji z LSR oraz poufnosci;
ocena operacji wg lokalnych kryteriéw -karta oceny zgodnosci operacji
wyboru. z LSR

Nie pdzniej niz - Karty oceny operacji wg

5 44 dzien Rada LGD lokalnych kryteriow wyboru

- Rejestr grupy interesu

- Uchwaty Rady LGD w sprawie
operacji wybranych i nie
wybranych do dofinansowania

Sporzadzenie listy ocenionych operacji Do 7 dni od Listy operacji wybranych i nie
6 wyboru Rada LGD ) .
Lo wybranych do dofinansowania
whioskow
Opublikowanie listy ocenionych Pisma do wnioskodawcow
operacji, rozestanie wnioskodawcom informujace o wynikach oceny
pisemnej informacji o wynikach oceny Do 7 dniod . whnioskéw
7 . . . . Biuro LGD . . -
whnioskow, dokonanej przez Rade oceny wnioskéw Listy operacji wybranych i nie
wybranych do dofinansowania
Mozliwos$¢ wniesienia protestu Najpdzniej 7 dni . . .
od dnia - protest, zgodnie z zapisami w
8 . Biuro LGD procedurach
otrzymania
pisma
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MORAWSKIE WROTA

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

Zatacznik nr 3 do umowy

nr 00003-6933-UM1210010/15 z dn. 10.05.2016 r.

Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR
Procedura ztozenia protestu

informujgcego o

wynikach

s o | zaie

9 |, ¥ P . ] Regulaminem | Biuro LGD Protokét z posiedzenia Rady
internetowej

Rady

Przekazanie wtasciwej Instytucji Uchwaty Rady LGD w sprawie
Wdrazajacej listy operacji wybranych Zarzad wyboru operacji wybranych i
do dofinansowania wraz z wnioskami o | Nie pdzZniej niz a . nie wybranych do

10 . . e . . LGD/Biuro . .
dofinansowanie projektow oraz listy 52 dzien LGD dofinansowania

operacji nie wybranych

Protokot z przekazania
dokumentacji

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

wyboru operacji,

Regulamin Rady; LSR, Procedura ztozenia protestu,

Kryteria

pazdziernik 2017
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D Zatacznik nr 3 do umowy
V:s '\ nr 00003-6933-UM1210010/15 z dn. 10.05.2016 .
MORAWSKIE WROTA

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR

Procedura ztozenia protestu

Nabér wnioskéw o pomoc bedzie prowadzony zgodnie z wymogami okreslonymi w:

1. Ustawie o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci z dnia 20 lutego 2015 r. zwanej dalej
,ustawg RLKS”,

2. Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosci” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem LSR”,

3. Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 2/1/2015 w zakresie jednolitego i
prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-2020, zwane dalej
, Wytycznymi”,

4. Procedurze odwotawczej w ramach wsparcia, o ktérych mowa w art. 35 ust.1 lit.b rozporzadzenia nr
1303/2013, w tym w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach LSR”
objetego PROW 2014-2020.

Il. ZASADY OGLASZANIA NABOROW | PRZYJMOWANIA WNIOSKOW

Informacja o planowanej do realizacji Operacji Wtasnej
Informacja na stronie www.morawskie-wrota.pl przez 30 dni

/

Zgtasza sie potencjalny Beneficjent — ztozyt
podanie wraz z wymaganymi w informacji

Nie zgtasza sie potencjalny Beneficjent
Informacja na stronie www.morawskie-wrota.pl o

dokumentami tym, ze nikt nie ztozyt podania o zamiarze realizacji
LGD dokonuje oceny czy oferent spetnia warunki zamiaru realizacji operacji w zwigzku z tym LGD
dostepu zgodnie z § 3 Rozporzqdzenia z dnia informuje, iz bedzie realizatorem operacji
24.09.2015 r.
........ weryfikacja
............................... negatywna

weryfikacja pozytywna

Operacja wchodzi na tryb konkursow
indywidualnych

|

Do 3 miesiecy od weryfikacji LGD ogtasza V

konkurs na realizacje operacji w zakresie i . . L. .

kwocie zgodnie z informacja o planowanej LGD wypetnia wmos{ek na' realizacje operacji
wiasnej

do realizacji operacji wtasnej
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Zatacznik nr 3 do umowy
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MORAWSKIE WROTA
Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR
Procedura ztozenia protestu

/ \ Ocena wniosku przez Rade LGD

PATRZ = Procedury oceny i weryfikacji operacji

Do biura LGD wplywaja Do biura LGD nie wplywaja witasnych. Lokalne Kryteria Wyboru Operacji

o . - . Wiasnych
whioski zgodnie z whnioski zgodnie z
ogtoszeniem ogtoszeniem
weryfikacja pozytywna
LGD sktada wniosek wraz 1z calg
Ocena wnioskow przez Rade LGD weryfikacja dokumentacja do Samorzadu Wojewédztwa
PATRZ -» Procedury oceny i weryfikacji operacji negatywna 0 przyznanie pomocy na realizacje operacji

indywidualnych. Lokalne Kryteria Wyboru Operacji

wiasnej, a po pozytywnej ocenie przez
Indywidualnych

Samorzad Wojewddztwa podpisuje umowe i
ja realizuje
weryfikacja pozytywna

Przekazanie dokumentacji do Samorzadu
Wojewédztwa

Planowanie realizacji operacji wtasnej

Whioski o dofinansowanie operacji wtasnych w ramach budzetu LGD ,,Morawskie Wrota” bedg mogty
by¢ sktadane w nastepujacy sposdb:

1. LGD umieszcza na stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wtasnej.
Ogtoszenie bedzie zawierato m.in. termin i miejsce zgtaszania zamiaru realizacji operacji, zakres
tematyczny operacji, cel jaki dana operacja bedzie musiata spetni¢, wysokos¢ srodkéw na realizacje
operacji, kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji, dokumenty pozwalajgce na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajacy
zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia. Termin sktadania zamiaru realizacji operacji —
30 dni od ukazania sie ogtoszenia.

2. Potencjalni wnioskodawcy z obszaru LGD przygotowujg i nastepnie sktadajg pisemne zgtoszenie
zamiaru realizacji operacji wraz z niezbednymi dokumentami. Pracownicy Biura LGD majg za zadanie
udziela¢ niezbednych informacji wnioskodawcom podczas przygotowania zgtoszenia.

3. W przypadku, jezeli zostat zgtoszony zamiar realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce,
biuro LGD m.in. w oparciu o ztozone przez ten podmiot dokumenty, dokonuje oceny, czy jest on
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D Zatacznik nr 3 do umowy
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MORAWSKIE WROTA

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR
Procedura ztozenia protestu

uprawniony do wsparcia zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24.09.2015 w sprawie LSR.

Ocena spetnienia przez potencjalnego wnioskodawce definicji beneficjenta okreslonej w § 3
rozporzadzenia LSR oraz wymogéw formalnych jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Jezeli przeprowadzona przez LGD ocena potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zgtosit podmiot
uprawniony do wsparcia i sg spetnione przez ten podmiot warunki dostepu do pomocy, LGD
informuje zgtaszajgcego zamiar realizacji operacji, iz w terminie 3 m-cy ogtosi konkurs w tym
zakresie.

Gdy przeprowadzona przez LGD ocena potwierdzita, ze nie sg spetnione przez ten podmiot warunki

dostepu do pomocy, LGD informuje o tym w formie pisemnej zgtaszajgcego zamiar realizacji operacji
oraz przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa dokumenty w oparciu o ktére podjeta takie
rozstrzygniecie. Rdwnoczesnie LGD moze ztozyé wniosek o przyznanie pomocy dla LGD na realizacje
operacji wiasne;j.

LGD publikuje na stronie internetowe] informacje o przeprowadzonej weryfikacji dokumentéw
zgodnie z pkt. 4 oraz o zamiarze realizacji operacji wtasnej.

. Jezeli Wnioskodawca spetnia kryteria dostepu w terminie 3 m-cy od zakonczenia ogtoszenia o

zamiarze realizacji operacji wtasnej nastepuje ogtoszenie konkursu o mozliwosci sktadania wnioskéw
na wybodr operacji. Ogtoszenie zawiera m.in. czas trwania naboru, miejsce sktadania, wysokosc
limitow sSrodkéw w ramach danych dziatan, zakres dziatania oraz dostep do wzoru formularzy
whioskow oraz Lokalnych Kryteriow Wyboru operacji.

Konkurs na realizacje operacji

2.

W sytuacji ogtoszenia konkursu na realizacje operacji stosuje sie wszystkie procedury wyboru i oceny
operacji indywidualnych w ramach LSR, ktére opisane sg w ,,Procedurach wyboru i oceny operacji w
ramach LSR.”

W przypadku negatywnej weryfikacji wnioskdow ztozonych przez beneficjentéw na kazdym etapie
oceny badz nieztozenie wnioskdw przez beneficjentéw LGD moze samodzielnie ztozyé do Samorzgdu
Wojewddztwa wniosek na realizacje operacji wtasne;j.
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Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR

Procedura ztozenia protestu

Procedura wyboru operacji wtasnej w przypadku realizacji operacji przez LGD

LGD wypetnia wniosek na realizacje operacji wtasnej i sktada do oceny przez Rade.

1. OCENA OPERACII PRZEZ RADE LGD

1. Biuro LGD przekazuje ztozony wniosek do oceny Radzie LGD, ktéra w przewidzianym przepisami
terminie dokonuje:
1) oceny zgodnosci operacji z LSR,
2) oceny na podstawie Lokalnych Kryteriéw Wyboru,

podejmujac decyzje o wybraniu lub nie wybraniu operacji do objecia dofinansowaniem w ramach
ustalonych limitow srodkéw.

2. Cztonkowie Rady podczas oceny operacji podpisujg deklaracje bezstronnosci oraz prowadzony jest
rejestr grup interesu, opisujgcy powigzania pomiedzy cztonkami organu decyzyjnego. Z kazdego
Posiedzenia Rady sporzadzany jest protokdf, ktdry jest publikowany na stronie internetowej LGD.
Protokot wraz zatgcznikami bedzie zawierat m.in. informacje o wytgczeniach z procesu decyzyjnego.

3. Ocena Rady LGD przebiega nastepujaco:
Ocena zgodnosci operacji z LSR

1) Przed przystapieniem do oceny operacji wg Lokalnych Kryteridw Wyboru Rada dokonuje oceny
zgodnosci operacji z LSR w rozumieniu art. 21 ust. 2 ustawy RLKS), w zakresie:

a) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w informacji o zamiarze realizacji
operacji wiasnej,

b) realizacji przez operacje celow gtéwnych, szczegétowych, przedsiewzie¢ LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

c) zgodnosci operacji z PROW, w tym:
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia,
- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej —refundacja

2) Jezeli wniosek, nie spetnia warunkéw (zaznaczenie co najmniej jednego NIE oceny, nie podlega ocenie
pod katem Lokalnych Kryteriéw Wyboru).

3) Cztonkowie Rady w glosowaniu jawnym (zwykta wiekszoscig gloséw) przedstawiajg wspdlne
stanowisko i zatwierdzajg badZ odrzucajg wniosek z dalszej oceny. Karte weryfikacji podpisuje
Przewodniczacy Rady lub w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcy, nanoszac na nig wspdlne
stanowisko cztonkéw Rady i potwierdzajgc waznos$¢ Karty witasnorecznym podpisem i datg
sporzadzenia.
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Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR

Procedura ztozenia protestu

e Zatgcznik nr 1 Ocena pod kgtem zgodnosci wnioskow z PROW na lata 2014-2020

Cztonkowie Rady w gtosowaniu jawnym (zwyktg wiekszoscig gtosdw)przedstawiajg wspdlne stanowisko i
zatwierdzajg badZ odrzucajg wniosek z dalszej oceny. Karte weryfikacji podpisuje Przewodniczgcy Rady
lub w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, nanoszac na nig wspdlne stanowisko cztonkéw Rady i
potwierdzajgc waznos¢ Karty wtasnorecznym podpisem i datg sporzadzenia.

Wybadr operacji w tym Ocena zgodnosci z Lokalnymi Kryteriami Wyboru.

1) Ocena dokonywana bedzie przez Rade LGD na podstawie Karty zgodnosci z Lokalnymi Kryteriami
Wyboru, ktdrg cztonkowie wypetniajg indywidualnie.

W przypadku kryteriéw dotyczgcych celdw przekrojowych Programu, Przewodniczgcy Rady lub osoba
zastepujgca go na Posiedzeniu Rady na podstawie indywidulanych ocen Cztonkéw Rady redaguje
wspdlne stanowisko, ktére poddane jest jawnemu gtosowaniu oraz odnotowane w protokole.

2) LGD sporzadza informacje o wybraniu lub niewybraniu operacji, podajgc uzasadnienie.

3) LGD w terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa
whniosek na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie wyboru operacji.

4) Samorzad Wojewddztwa rozpatruje przekazany wniosek o dofinansowanie operacji.

5) Po weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy przez Samorzad Wojewddztwa nastepuje podpisanie
umowy o dofinansowanie operacji.

6) Wyptata pomocy na rzecz beneficjenta (wnioskodawcy) nastepuje po pozytywnej weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ przez Samorzad Wojewddztwa (po zrealizowaniu operacji).

PROCEDURA ZtOZENIA PROTESTU
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Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych w ramach LSR

Procedura ztozenia protestu

Kazdy wnioskodawca ma prawo do odwotania sie od decyzji Rady. Ze wzgledu na fakt, iz jedynym
organem uprawnionym do oceny i wyboru operacji jest Rada LGD odwotfanie to bedzie miato postac
protestu w przypadku wyboru operacji w drodze konkursowej.

1. Stowarzyszenie LGD , Morawskie Wrota” w terminie 7 dni od dnia zakorczenia wyboru operacji,
przekazuje pisemnie informacje o wyniku oceny zgodnosci z LSR lub wyniku wyboru, wraz z
informacja o ustalonej wysokosci kwoty wsparcia z pouczeniem o mozliwosci ztozenia protestu.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu pisma informujacego o wyniku oceny zgodnosci z LSR lub wyniku
wyboru wraz z kwotg wsparcia, bedzie mogt ztozyé w terminie 7 dni pisemny protest jezeli jego
operacja:

a) uzyskata negatywng ocene zgodnosci operacji z LSR albo
b) nie uzyskata minimalnej liczby punktow, albo

c) nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie
pomocy, albo

d) ustalono dla niej nizszg kwote wsparcia niz wnioskowana.

3. Protest wnosi sie do Zarzagdu Wojewddztwa za posrednictwem LGD w terminie 7 dni od dnia
doreczenia informacji o ocenie dokonanej przez Rade LGD.

4. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie Zarzadu Wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer Wniosku o przyznanie pomocy (WOPP);

d) wskazanie kryteridw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca, sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywnga oceng zgodnosci operacji z
LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

e) w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, zawiera wskazanie w
jakim zakresie podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie, nie zgadza sie z tym uzasadnieniem, oraz
uzasadnienie stanowiska beneficjenta;

f) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

g) podpis wnioskodawecy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whioskodawcy.
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5. Wnhnioskodawca ma dostep do oceny swojego wniosku pod katem poszczegdlnych kryteriéw wyboru.
Dane udostepniane sg jedynie w Biurze LGD i nie mogg by¢ kopiowane ani udostepniane
elektroniczne.

6. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego ww. wymogoéw formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, LGD Morawskie Wrota lub Zarzagd Wojewddztwa wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

7. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w zakresie:
a) oznaczenia Zarzadu Wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenia wnioskodawcy;
c) numeru WOPP;

d) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawecy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikdéw wyboru danej operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie
protestu (termin dla Zarzgdu Wojewddztwa).

8. O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

9. W przypadku wptyniecia protestu Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu (,autokontrola”) w zakresie kryteriow i
zarzutéw i

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do Zarzadu Wojewddztwa,
zatgczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

10.Zarzad Wojewddztwa, rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny operacji w zakresie
Lokalnych Kryteriéw Wyboru i zarzutdw podnoszonych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz
30 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedituzony, o czym zarzad wojewddztwa informuje na pi$mie wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

11.W przypadku uwzglednienia protestu Zarzgd Wojewddztwa, moze:

a) odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liscie projektow
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotfawczej, informujac o tym
whnioskodawce, albo
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b) przekazaé¢ sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze
doszto do naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wptyw na wynik oceny, informujac wnioskodawce na pi$mie o przekazaniu sprawy.

12.Ponowna ocena operacji polega na powtérnej weryfikacji operacji w zakresie Lokalnych Kryteriéw
Wyboru i zarzutéw podnoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do wtasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie o
mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

13. Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure
wyboru operacji.

Do procedury protestu stosuje sie art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS.
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