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,, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU
WRAZ ZE SPRAWOZDANIEM

w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020

Przed wypetnieniem wniosku o rozliczenie grantu w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢”, zwanego dalej wnioskiem nalezy
zapoznac sie z trescig niniejszej instrukcji.

1. Wniosek sporzadza sie na formularzu/Generatorze udostepnionym na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,,Morawskie Wrota”, zwanym dalej LGD.

2. Do wniosku dotacza sie dokumenty, zgodnie z listg zaftacznikdw okreslong we wniosku w sekcji VI
ZAtACZNIKI.

3. Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie o
wypftate srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016r. poz. 380 i 585) (dalej: ustawa KC). Najczestsze zastosowanie
w toku postepowania w sprawie o wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 , Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” beda miaty w szczegdlnosci
nastepujgce przepisy ustawy KC dotyczace terminéw:

e ,Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia. § 2. Jezeli poczatkiem
terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w
ktorym to zdarzenie nastgpito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwa lub
data odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w
ostatnim dniu tego miesiaca.

e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.

4. Grantobiorca jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z
EFRROW, zgodnie z przepisami Zatgcznika Ill do rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia
17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18, z pdin. zm.), opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i
zamieszczonych na stronie internetowej, w trakcie realizacji zadania, w terminie od dnia zawarcia umowy o
powierzenie grantu, zwanej dalej ,umowg”. Ponadto, w przypadku gdy Grantobiorca posiada wtasng strone
internetowg, to informacja o pomocy otrzymanej z EFRROW powinna zosta¢ zamieszczona na tej stronie
internetowe,;.
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SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

1. Wniosek powinien zosta¢ wypetniony na formularzu/ w generatorze, wydrukowany i podpisany przez
Grantobiorce/ osoby reprezentujace Grantobiorce/ petnomocnika Grantobiorcy oraz Realizatora (jezeli
wystepuje).

2. Grantobiorca wypetnia czytelnie pola we wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy
Grantobiorcy — nalezy pozostawi¢ je nie wypetnione.

3. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji grantu
wyrazone sg w ztotych. Zaleca sie podanie ich z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, za wyjatkiem
whnioskowane]j kwoty grantu ktdrg nalezy zaokragli¢ w doét do petnych ztotych (obciecie groszy).

4. Przed ztozeniem wniosku do LGD nalezy upewnic sie, czy:

e Whiosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Grantobiorce/osoby reprezentujgce
Grantobiorce / petnomocnika Grantobiorcy, oraz Realizatora,

e wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
e zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg VI ZALACZNIKI).

e czy suma kontrolna wniosku w wersji papierowe] zgadza sie z wersjg wniosku w generatorze.

ZLOZENIE WNIOSKU

1. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, w tym z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie kosztow
kwalifikowanych, nalezy ztozy¢, w miejscu i w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu (dalej:
umowa). Wniosek sktada sie bezposrednio w Biurze (osobiscie, przez osobe uprawniong do reprezentacji
Grantobiorcy albo przez petnomocnika Grantobiorcy albo przez Realizatora),

2.Pracownik LGD przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami, rejestruje go, stempluje oryginaty faktur lub
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe] pieczatka: ,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na
lata 2014-2020", ktére po skopiowaniu i poswiadczeniu kopii za zgodnos$¢ z oryginatem zostang zwrdcone
Grantobiorcy.

3.Wszystkie zatgczone do wniosku dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

4.Grantobiorca realizujgcy zadanie w ramach PROW 2014- 2020 jest zobowigzany do prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzen
gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacjg zadania lub przygotowania zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentéw ksiegowych sporzadzonych zgodnie z ustalonym wzorem w niniejszej instrukcji,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw Grantobiorca nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Na Grantobiorcy spoczywa obowigzek udokumentowania, ze powyzsze wymogi zostaty zachowane.

5.W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia
whniosku w kolejnym wyznaczonym terminie.

6. Zgodnie z postanowieniami umowy, Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, moggcych
mie¢ wptyw na realizacje zadania zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub spetnienie wymagan
okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (dalej: PROW 2014-2020).
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7. Grantobiorca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdci¢ sie z pisemng prosbg
o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci (dotyczy zatgcznikdw). Jezeli Grantobiorca zostat poinformowany o
nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu,
w wyniku ktérej nastepnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci
whniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotyczg. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja
jakby Grantobiorca wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze Grantobiorca znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia dokumentoéw.

8. Wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie po pozytywnym zatwierdzeniu wniosku i
podjeciu Uchwaty przez Zarzad Stowarzyszenia, lecz nie pdzniej niz w terminie 30 dni od podjecia Uchwaty.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.Jezeli wniosek zawiera braki, LGD wzywa Grantobiorce w formie pisemnej (oraz umieszcza je w generatorze)
do usuniecia brakéow w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. 10 dzien jest ostatnim
dniem na ztozenie wniosku (dni liczy sie od nastepnego dnia kalendarzowego po odebraniu pisma).

2. W przypadku, gdy pomimo wezwania, Grantobiorca nie usunat brakdéw, LGD rozpatruje wniosek w zakresie,
w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotagczonych poprawnie sporzadzonych dokumentéw. Dodatkowo
wydatki w czesci, jakiej dotyczyto wezwanie, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1, wezwanie Grantobiorcy do wykonania okreslonych czynnosci w
trakcie rozpatrywania wniosku, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez
Grantobiorce tych czynnosci.

4. W trakcie rozpatrywania wniosku mogg zostac przeprowadzone kontrole na miejscu, w celu zweryfikowania
informacji zawartych we wniosku i dotgczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania
dodatkowych wyjasnien. Wezwanie Grantobiorcy do ztozenia wyjasnien po kontroli na miejscu wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Grantobiorce tych czynnosci.

5. Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie na warunkach okreslonych w umowie, a w szczegdlnosci jezeli
Grantobiorca:

a) zrealizowat zadanie, w tym poniost zwigzane z tym koszty kwalifikowalne, zgodnie z warunkami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 , Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej rozporzadzeniem,

b) zrealizowat zobowigzania okreslone w umowie,
c) udokumentowat zrealizowanie zadania,
d) ztozyt wniosek o rozliczenie grantu, w terminie okreslonym w umowie.

Uwaga! Grantobiorca powinien udokumentowac rzeczywiste osiggniecie i zachowanie celu zadania, w tym
wskaznikéw realizacji celéw zadania, wskazanych we wniosku o powierzenie grantu i w umowie oraz
prawidtowe, zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji objetej wnioskiem.

6. Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych
zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48), w przypadku stwierdzenia, iz Grantobiorca umysinie ztozyt
fatszywe deklaracje dane zadanie zostanie wykluczone ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty, ktére juz
zostaty wyptacone na to zadanie zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, za$ Grantobiorca zostanie
wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania i poddziatania.
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7. We wniosku wystepujg nastepujgce rodzaje sekcji i pol:

o [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowigzkowa do wypetnienia przez Grantobiorce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

o [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] — sekcja(e) obowigzkowa do wypetnienia przez Grantobiorce
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

o [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajgca modyfikacjom.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Grantobiorce poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

o [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypetnienia przez Grantobiorce w przypadku, jezeli
dotyczy.

o [POLE WYPEENIA PRACOWNIK LGD] — pole(a) wypetniane przez pracownika LGD po wptynieciu wniosku do
LGD.

o [POLE(A) WYPEENIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajgce modyfikacji,

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU

Sekcja tytutowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz Potwierdzenie przyjecia przez LGD/pieczeé/, data
przyjecia/podpis oraz znak sprawy nadany w LGD wypetniane s3 przez pracownika LGD.

[POLE WYPEENIA PRACOWNIK LGD]

l. RODZAJ PLATNOSCI: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole I. a) Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie ,X”.
Pole I. b) korekta ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole to nalezy zaznaczyé poprzez wstawienie ,X” w przypadku sktadania uzupetnien/korekty do wniosku.

1. DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole. 11.1. Rodzaj Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ Rodzaj Grantobiorcy poprzez wstawienie ,X”, powinien by¢ taki sam jak we wniosku o
powierzenie grantu (pole generuje sie automatycznie).

11.2. Dane identyfikacyjne Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole 1. Nazwa/ Imie i nazwisko Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé nazwe Grantobiorcy, pod ktdrg zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym
rejestrze prowadzonym przez wtasciwy organ lub imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej.

Pole 2. Numer Identyfikacyjny Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez ARiMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003r.
o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci z 2015, poz. 807 i 1419. Dane identyfikacyjne Grantobiorcy we wniosku powinny by¢
zgodne z danymi, jakie zostaty podane w Zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym. W przypadku, gdy dane
identyfikacyjne Grantobiorcy s inne niz dane w ewidencji producentéw (EP), Grantobiorca powinien
niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje tych danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARiMR.

Pole 3. Rejestr, w ktorym figuruje Grantobiorca [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac nazwe rejestru (KRS lub inny numer w rejestrze prowadzonym przez wtasciwy organ), numer oraz
date wpisu do rejestru w podziale na dzieri/miesigc/rok (dd-mm-rr).

Pole 4. NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez Urzad Skarbowy. W przypadku, gdy Grantobiorca
jest gmina, w polu 11.2.4 nalezy wpisa¢ numer NIP Gminy. W przypadku, gdy Gmina nie posiada numeru NIP
nalezy wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy oséb fizycznych
objetym rejestrem PESEL nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub niebedacych zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towardw i ustug.

Pole 5. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer REGON, czyli dziewieciocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego
zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej w przypadku, gdy
Grantobiorcg jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (oraz ich
jednostki lokalne).W przypadku, gdy Grantobiorcg jest Gmina, w polu Il 2.5 nalezy wpisa¢ numer REGON gminy.
W przypadku, gdy Grantobiorg jest gmina nieposiadajgca REGON, nalezy wpisa¢ REGON Urzedu Gminy. W
takim przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy, Grantobiorca wystepujgcy w ramach PROW
2014-2020 jako Gmina, powinien postugiwa¢ sie w catym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktére beda widniaty na dokumentach ksiegowych
przedstawionych w ramach rozliczenia zadania. Pole pozostawia sie niewypetnione w przypadku gdy
Grantobiorca, jest osoba fizyczng objeta rejestrem PESEL nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub
niebedaca zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug.

Pole 6. Seria i nr dokumentu tozsamosci (dotyczy osdb fizycznych) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osdb fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg
serie i numer dowodu osobistego.

Pole 7. PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy oséb fizycznych).
11.3. Adres Grantobiorcy (adres siedziby lub adres zamieszkania osoby fizycznej) [POLE OBOWIAZKOWE]

W polach 11.3.1 — 11.3.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania osoby fizycznej ,numer telefonu i/lub faksu, adres e-
mail oraz adres strony www (jesli posiada). Pola wojewddztwo, nalezy wypetni¢ wartosciami wybranymi z
rozwijalnej listy (stownika). Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub
adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Analogiczne zasady stosowane sg do wszystkich pdl adresowych.
11.4. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby lub adres zamieszkania.
Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy LGD a Grantobiorca.

I1.5. Siedziba oddziatu Grantobiorcy, bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng — w przypadku, gdy o rozliczenie grantu
ubiega sie taka osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
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Jezeli Grantobiorca jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, nalezy
podaé adres siedziby/ oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej, pod ktérym ww. podmioty wykonujg dziatalnos¢ na obszarze objetym LSR.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Grantobiorcy zgodny z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych
Grantobiorcy zawartych w umowie, Grantobiorca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania LGD o
zaistniatych zmianach.

11.6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych zadania mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD, poprzez wpisanie we
whniosku danych identyfikujacych te osobe. Nalezy poda¢ imie i nazwisko, stanowisko lub funkcje, adres e-mail
(jesli posiada), numer telefonu stacjonarnego i komorkowego oraz numer faksu (wraz z numerem
kierunkowym). Osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i
mailowych.

11.7. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podaé¢ dane wszystkich oséb reprezentujgcych Grantobiorce. Dane muszg byé zgodne ze stanem
faktycznym m.in. z danymi w udostepnionych rejestrach.

11.8. Dane petnomocnika Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowac¢ petnomocnik, ktédremu Grantobiorca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w
sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym
petnomocnictwie wtasnorecznos¢ podpisdw musi zostaé potwierdzona przez notariusza. Dane dotyczace
petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem. Nalezy poda¢ nazwisko i imie
/ stanowisko lub funkcje oraz dane teleadresowe petnomocnika.

11.9. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w imieniu ktdrej o rozliczenie grantu
ubiega sie osoba prawna powigzana organizacyjnie [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole 1. Nazwa jednostki. [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac nazwe jednostki (zgodnie ze stanem faktycznym udostepnionym w rejestrze).
Pola 2-14. Adres siedziby jednostki [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli Grantobiorcg jest jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, nalezy podac adres
siedziby jednostki, pod ktorym ww. podmiot wykonujg dziatalnos$¢ na obszarze objetym LSR.

Pola 15 — 27. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby jednostki. Na ten adres
bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy LGD a jednostka.

Pole 28. Osoby reprezentujgce jednostke [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ Imie i nazwisko, stanowisko/ funkcja oséb reprezentujgcych jednostke zgodnie ze stanem
faktycznym udostepnionym w rejestrze.

Pole 29. Rodzaj powigzania organizacyjnego [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisa¢ powigzanie organizacyjne pomiedzy Grantobiorcg, a jednostkg (Realizatorem).

1. DANE Z UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Pole 1. Tytut zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytut zadania zgodnie z umowa o powierzenie grantu.
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Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek o rozliczenie grantu.
Pole 3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie zumowga w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 4. Numer Aneksu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer aneksu, ktéry zostat podpisany do ww. umowy (jezeli taki wystepuje).
Pole 5. Data zawarcia Aneksu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac zgodnie z podpisanym aneksem w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 6. Kwota przyznanego grantu [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac dane zgodnie zumowa o powierzenie grantu.

Pole 7. Kwota przyznanego prefinansowania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac dane zgodnie zumowg o powierzenie grantu.

Iv. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie dzieri / miesigc / rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisaé date podpisania umowy, a w pozycji ,do...” — faktyczny dzien ztozenia wniosku
w Biurze LGD.

Wartosci % w kolumnie w polach od 2 do 8 sg obliczane automatycznie.
Pole 2. Koszty catkowite zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie

Pole 3. Koszty kwalifikowalne zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie.

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie koszt poniesiony od dnia zawarcia umowy za wyjgtkiem kosztéw ogdlnych, o
ktérych mowa w § 17 ust. 1 rozporzadzenia dnia 24 wrzednia 2015 r. . Refundacji podlegajg koszty, ktore
zostaly okredlone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji grantu, faktycznie poniesione i
udokumentowane.

Uwaga! Poniesienie przez Grantobiorce kosztéw kwalifikowalnych zadania, w tym dokonanie ptatnosci za
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, moze nastgpi¢ nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej
niz do dnia ztozenia wniosku o rozliczenie grantu.

Pole 4. Koszty niekwalifikowalne zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie (koszty niekwalifikowalne stanowig rdéznice pomiedzy polem 2. Koszty
catkowite zadania, a polem 3. Koszty kwalifikowalne zadania).),

Pole 5. Wnioskowana kwota grantu [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota grantu jest sumg pdl AB i C kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji grantu (kol. 6) (zaokraglona w do6t do petnych ztotych), jednakze kwota ta nie moze byc
wyzsza niz kwota okreslona w umowie o powierzenie grantu (w sytuacji gdy kwota bedzie wyzsza trzeba wpisac
kwote z umowy).
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Pole 6. Koszty ogdlne [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie.

Pole 7. Wartos¢ prefinansowania [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie.

Pole 8. Wartosc¢ pracy wktadu wiasnego [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole generuje sie automatycznie.

V. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI GRANTU

1. Opis wykonania zadania[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wypetni¢ zgodnie z opisem zadania wraz z harmonogramem dziatan zawartymi we wniosku o
powierzenie grantu z podziatem na nazwe dziatania, termin realizacji dziatania oraz opisem realizacji dziatania.

Opis realizacji dziatania nalezy opisa¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja czy zostaty osiggniete
zaktadane cele i wskazniki. Opis powinien by¢ zwiezty.

2. Wskazniki zwigzane z realizacja grantu [POLE OBOWIAZKOWE]

W kolumnie Wskaznik produktu dla Przedsiewziecia przewidziane przez LGD w LSR nalezy przepisa¢ wskazniki
zawarte w umowie 0 powierzenie grantu.

W kolumnie Jednostka miary podana (na sztywno) zostata jednostka, w ktérej podany jest wskaznik.
W kolumnie Wartos¢ poczqtkowa wskaznika produktu nalezy podac warto$¢ poczgtkowg wskaznika.

W kolumnie Wartos¢ wskaZznika produktu zgodnie z umowq nalezy podac¢ wartos¢ wskaznika, ktora wynika z
umowy.

W kolumnie Wartos¢ wskaznika produktu osiggnieta w wyniku realizacji zadania nalezy poda¢ wartosc
wskaznika jakg osiggnieto poprzez realizacje zadania (z podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do
zakresu zadania.

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika produktéw nalezy opisa¢ sposéb w jaki sposdb wskaznik byt mierzony /
badany w trakcie realizacji zadania.

W kolumnie Wskaznik rezultatu dla Przedsiewziecia przewidziane przez LGD w LSR nalezy przepisa¢ wskazniki
zawarte w umowie o powierzenie grantu.

W kolumnie Jednostka miary podana (na sztywno) zostata jednostka, w ktorej podany jest wskaznik.
W kolumnie Wartos¢ poczqgtkowa wskaznika rezultatu nalezy podac¢ wartos$¢ poczatkowa wskaznika.

W kolumnie Wartos¢ wskaznika rezultatu zgodnie z umowgq nalezy podac warto$¢ wskaznika, ktéra wynika z
umowy.

W kolumnie Wartos¢ wskaZznika rezultatu osiggnieta w wyniku realizacji zadania nalezy podaé¢ wartosc
wskaznika jakg osiggnieto poprzez realizacje zadania (z podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do
zakresu zadania.

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika rezultatu nalezy opisaé sposdb w jaki sposéb wskaznik byt mierzony /
badany w trakcie realizacji zadania (np. lista obecnosci, naktad publikacji, liczba warsztatéw itp.).

3. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI GRANTU [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sposdb wypetniania Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji grantu.
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Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji grantu wypetniane jest zgodnie z danymi zawartymi w sekcji V.5
,WYKAZU FAKTUR (...)” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo — finansowym zadania.

Do Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji grantu nalezy przenies¢ wszystkie pozycje ujete w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania wniosku o powierzenie grantu, ktory stanowi zatacznik do umowy.

Zakres wyszczegolnionych kosztéow elementdéw trwatych oraz elementéw zadania, dla ktérego sktadany jest
whniosek, wraz z okresleniem miernikdw rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji Zestawienia
rzeczowo finansowego z realizacji grantu, do ktérych zostaty one przypisane w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym zadania z wniosku o powierzenie grantu, ktdry stanowi zatgcznik do umowy.

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji grantu nalezy uja¢ wartosci zadan w podziale na:
- wartos¢ zadania wg umowy,
- wartos¢ zadania wg rozliczenia (koszty kwalifikowalne zadania),

Jezeli wartosci wpisane w poszczegélnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji grantu
roznig sie od wartosci wpisanych w tych pozycjach w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania z wniosku o
powierzenie grantu, ktory stanowi zatgcznik do umowy, generator automatycznie wyliczy wartos¢ odchylen
zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych
w danej pozycji

Wartos¢ kosztow kwalifikowalnych Zestawienia rzeczowo-finansowego

w danej pozycji zadania z wniosku o powierzenie
ODCHYLENIA FINANSOWE  _ Zestawienia rzeczowo-finansowego grantu, ktéry stanowi zatgcznik do X 100
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH z rea[izacji grantu - umowy
(%) Wartos¢ kosztow kwalifikowalnych

w danej pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego zadania z wniosku o powierzenie
grantu, ktory stanowi zatqcznik do umowy

4. WYJASNIENIENIA ZMIAN W POSZCZEGOLNYCH POZYCJACH ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z
REALIZACJI GRANTU (ODCHYLENIA%) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne zadania w ramach danego
grantu, wpisane do Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji grantu bedg wyzsze lub nizsze o wiecej niz
10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania z wniosku o powierzenie grantu, ktory
stanowi zatacznik do umowy (odchylenie z kol. 7 - wyzsze niz +10% lub nizsze niz -10% )

Ww. tabela nie jest wymagana jesli wartos¢ poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego
realizacji grantu nie jest wyzsza lub nizsza o wiecej niz 10% wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym zadania z wniosku o powierzenie grantu, ktéry stanowi zatgcznik do umowy albo sg réwne
wartosciom zapisanym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania z wniosku o powierzenie grantu, ktory
stanowi zatgcznik do umowy. Woéwczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te bedg uwzgledniane w
wysokosci faktycznie poniesionej.

Jednak nalezy przy tym pamietaé, iz kwota pomocy zawarta w umowie o powierzeniu grantu nie moze ulec
zwiekszeniu.

5. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE W RAMACH GRANTU KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sposdb wypetnienia poszczegdlnych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR...”

Wszystkie faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej muszg by¢ wystawione na
Grantobiorce.

W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do wykazu faktur nalezy wpisac¢ tylko fakture koricows
uwzgledniajaca petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotgczy¢ do wniosku.
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Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej — nalezy wpisa¢ numer faktury
lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje zadania objetego
whnioskiem. W przypadku, gdy jedna z faktur lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe] zostat
optacony w kilku czesciach mozliwe jest wpisanie tacznej zaptaconej kwoty z danej faktury a w kolumnie 10
wpisanie daty ostatniej zaptfaty.

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisaé rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek, umowa itp.)

Kolumna 3 - Data wystawienia — nalezy wybra¢ dzien, miesigc, rok (dd-mm-rr) wystawienia faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Kolumna 4 - NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowe;j jezeli go posiada.

Kolumna 5 - Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy podac doktadng nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej (bez podawania adresu).

Kolumna 6 - Pozycja na fakturze lub dokumencie o réwnowainej wartosci dowodowej albo nazwa
towaru/ustugi — nalezy wpisaé numer pozycji na fakturze lub dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do
ktdrej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wpisaé nazwy (jezeli
sg krétkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

Kolumna 7 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania— nalezy podac pozycje z zestawienia
zgodnie z wnioskiem o powierzenie grantu, ktéry stanowi zatacznik do umowy, nalezy wybraé z listy rozwijanej.

Kolumna 8 - Kwota wydatkéow catkowitych (w zt) - nalezy wpisa¢ kwote faktury lub dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Kolumna 9 - Kwota wydatkow kwalifikowalnych (w zt) — nalezy podaé¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych
wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe] dotyczgcg realizowanych zadan.

Kolumna 10 - Sposéb zaptaty (G/P/K) — nalezy wybra¢ z listy wtasciwe oznakowanie dokonanej ptatnosci: G-
gotowka (lub za pobraniem), P — przelewem, K — kartg (karta powinna naleze¢ do Grantobiorcy i do rachunku
bankowego, ktdry jest podany w umowie o powierzenie grantu),

Kolumna 11 - Data zaptaty — nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub
inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc rok (dd-mm-rr).

Kolumna 12 - Nr konta ksiegowego Grantobiorcy lub numer kodu rachunkowego — nalezy wpisa¢ numer
konta, na ktorym dokonano ewidencji zdarzenia lub numer kodu rachunkowego potwierdzajgcy prowadzenie
przez Grantobiorce oddzielnego systemu rachunkowosci albo stosowanie oddzielnego kodu rachunkowego lub
nr pozycji zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiegowych, gdy grantobiorca nie jest
zobowigzany prowadzic¢ ksiegi rachunkowe

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (kol. 9) w sekcji V.5 WYKAZ FAKTUR (..) musi by¢ zgodna z danymi
zawartymi:

e W sekgji V.3. Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji grantu (kol. 6),
e W sekcji V.3. Zestawienia ... wiersz Suma A,B i C kosztéw kwalifikowalnych.

Zarowno w przypadku zmniejszenia jak i zwiekszenia kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do danych
zawartych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania z wniosku o powierzenie grantu, ktéry stanowi
zatgcznik do umowy, w kazdej pozycji nalezy wpisa¢ rzeczywistg kwote poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych.

Biorgc pod uwage powyzsze, przy okreslaniu kosztéw jako poniesione, nalezy mieé na wzgledzie, czy dla danych
pozycji kosztowych ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji zadania Grantobiorca dokonat
zaptaty.

1) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.
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W zaleznosci od zakresu zadania oraz kosztéw kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji
whiosku o rozliczenie grantu akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT;
2. Faktury;
3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

4. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury , VAT marza” (np.
towary uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

5. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);

7. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotyczg);

8. Faktury korygujgce (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktérych zostaty wystawione noty);

10. Umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku w zwigzku z
zawarciem umowy, np.: dowdd wptaty, wycigg z rachunku bankowego, bgdz oswiadczenie sprzedajgcego
potwierdzajace przyjecie zaptaty;

11. Umowy o prace, umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi
zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym
poniesienie wydatku (dowdd wptaty, wycigg z rachunku bankowego), badz oswiadczeniem sprzedajgcego
potwierdzajagcym przyjecie zaptaty lub oswiadczenie kontrahenta Grantobiorcy o przyjeciu zaptaty. Do
umow o prace, umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgacymi
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotgczy¢ rachunek okreslajgcy wysokosé podatku dochodowego oraz
dokument stwierdzajgcy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument
wskazujgcy wysokosc sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zaptaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji srodkéw trwatych,
dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkéw), winny by¢ opatrzone w date i podpisy osob, ktére
bezposrednio dokonaty wydatkéow(dowody wewnetrzne), okreslajgce: przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru
oraz ilo$¢, cene jednostkowa i wartosé, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i
wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26
sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowe] ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz.U. z 2010 r. poz.
1037 z pdin. zm.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych
kosztow innymi dokumentami, jesli wymagajg tego okolicznosci oraz charakter realizowanego zadania.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ustawg o rachunkowosci, tj.:
okresdlenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy)
dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd
zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz
osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z
zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczyé
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci gotowkowej (do
wysokosci 1 tys. zt brutto) i bezgotowkowe]. Nie ma mozliwosci faczenia zadan czy dzielenia zakupow,
aby miaty wartos¢ nizszg niz 1 tys. zt brutto.
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W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie
wydatkow, LGD moze wystgpi¢ do Grantobiorcy o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie
ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty. Jezeli Grantobiorca przedstawi do rozliczenia
dowadd zaptaty potwierdzajacy, ze dokonat transakcji gotéwka w kwocie przekraczajgcej limit, tj. 1 tys. zt,
(réwniez w innej walucie, gdy wartos¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys. zt) wdéweczas cata
kwota zaptacona gotéwka zostanie zaliczona do kosztéw niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt, ze zostata
poniesiona niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wymagane jest, aby faktury byty optacone w catosci.
Zgodnie z § 29 ust. 3 rozporzadzenia koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli
zostaty poniesione w formie rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakcji, ktérej wartosé, bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys. ztotych brutto — w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

Grantobiorcy realizujgcy zadania w ramach PROW 2014-2020 s3 zobowigzani do prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg zadania, m.in. kosztéw kwalifikowalnych, w tym réwniez wartos¢ wktadu
wtasnego. Wymodg ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiegowych i
gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach zadania. Kazdy Grantobiorca
powinien prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci w ramach przyjetej polityki rachunkowosci. W
przypadku Grantobiorcy prowadzgcego ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr
1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiegowg wyodrebniong w ramach prowadzonych przez
Grantobiorce ksigg rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe. Grantobiorca ma obowigzek
ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania srodkow realizowanego zadania w ramach
przyjetej polityki rachunkowosci.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg nalezy:

lub

wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajagce na wyodrebnienie zdarzen
zwigzanych tylko z danym zadaniem, w ukfadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktérych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwigzanych z zadaniem.

wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych zwigzanych z danym
zadaniem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z
danym zadaniem.

Nierealizowanie zobowigzania dotyczgcego prowadzenia oddzielnej rachunkowosci w odniesieniu do ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Grantobiorcy, przeznaczonego wytgcznie do obstugi
prefinansowania - koszty danego zdarzenia NIE podlegajg refundacji.

W przypadku Grantobiorcéw nie zobowigzanych na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia ksigg
rachunkowych i sporzgdzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci przez ,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy nalezy rozumiec
zestawienie faktur lub réwnowainych dokumentéw ksiegowych sporzgdzone zgodnie ze wzorem
ustalonym we wniosku o rozliczenie grantu dla Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowe] dokumentujacych poniesione koszty. Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezaco, od
momentu poniesienia kosztdw w ramach zadania oraz musi by¢ przechowywane przez Grantobiorce przez
okres realizacji zadania oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli zadanie dotyczyto kosztow
inwestycyjnych). Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na
miejscu. Nie wykazanie wydatku w ww. zestawieniu moze skutkowac brakiem refundacji.

IWoRPG/MW/2w 12|Strona



Lp.

Nr Rodzaj Data NIP Nazwa Pozycja Pozycja w Kwota Kwota Sposéb
faktury | dokumentu | wystawieni wystawcy wystawcy na zestawieniu | wydatkd wydatkéw zaptaty
(...) a (dd-mm- dokumentu | dokumentu fakturze rzeczowo- w kwalifikowa (G/P/K)
rr) (...) finansowy catkowity Inych
m zadania ch (zt) (zt)

Data
zaptaty
(dd-
mme-rr)

e Na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy
zamies$ci¢ opis z nastepujgcymi informacjami (opis jest dostepny na stronie internetowej LGD oraz jest
zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji):

1) Numer umowy o powierzenie grantu,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji grantu,
3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach danego zadania albo
numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez
osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

2) Sposob przeliczania ptatnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (ztoty)

e Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po
jakim kursie dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ztote nalezy przyjac kurs podany przez bank Grantobiorcy — zgodnie z
art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy o rachunkowosci: Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia (...) odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz operacji zaptaty naleznosci lub zobowigzan.
Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym
przez bank Grantobiorcy z dnia dokonania transakcji zaptaty.
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo
stosowac rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Grantobiorcy.
Kurs zastosowany przez bank Grantobiorcy nalezy poda¢ poprzez:
v'  przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub
v’ przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu
przelewu) lub
v'  przedstawienie odrebnego za$wiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

. Informacje szczegétowe do ptatnosci bezgotowkowych i gotowkowych dokonywanych w walutach
obcych.

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko w
przypadku ptatnosci gotowkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktérym Grantobiorca nie ma
mozliwosci przedstawienia w LGD rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zapfaty (z
zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej
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poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote. Jezeli
Grantobiorca nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski nalezy zastosowac kurs sredni NBP
obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

e  Pfatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z
dnia dokonania transakcji zapfaty.

VI. ZALACZNIKI [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Przy nazwie kazdego zatacznika nalezy wstawic¢ ,X” w odpowiednim polu oraz w kolumnie Liczba, rzeczywistg
liczbe zatacznikow, jaka jest sktadana wraz z wnioskiem. W zaleznosci od rodzaju zatgcznika, do wniosku nalezy
zatgczy¢ oryginat lub kopie.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracownika LGD, albo podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé z
oryginatem przez notariusza.

Zataczniki dotyczace grantu

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne
umowy cywilnoprawne) — kopia

Faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty opisane w punkcje V.5. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy Grantobiorca wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej kopie te, powinny zosta¢ przez Grantobiorce sporzagdzone w nastepujacy sposdb:

e oryginat faktur powinien by¢ opatrzy¢ adnotacjg ,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata 2014-
20207,

e nastepnie oryginaty faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej opatrzone adnotacjg jak
powyzej, sg skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukcji,

e oryginaty faktur, opatrzone powyiszg adnotacjg pozostajg u Grantobiorcy i mogg podlega¢ kontroli na
miejscu/ wizyty na miejscu podczas oceny wniosku o rozliczenie grantu albo kontroli w zakresie wypetnienia
zobowigzan umownych po wyptacie pomocy.

Dokumenty, ktére beda akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci zostaty opisane w punkcie V.5 niniejszej
instrukcji.

Koszty kwalifikowalne podlegajg refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty:
1) poniesione:
a) od dnia, w ktdrym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdlnych — od dnia 1 stycznia 2014 r.,

b) zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych, a gdy te przepisy nie majg zastosowania — w wyniku
wyboru przez Grantobiorce wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
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finansowym we wniosku o powierzenie grantu, ktéry stanowi zatacznik do umowy, z zachowaniem
konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie,

c¢) w formie rozliczenia pienieznego, a przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys. ztotych brutto — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo gdy do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni
kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 lub umieszczono w
odpowiednim zestawieniu faktur wyzej omdéwionym, gdy Grantobiorca nie jest zobowigzany prowadzié
ksiegowos¢.

W przypadku zamdwien udzielonych w trybie zaméwien publicznych wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu
nalezy dotgczy¢ zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore Grantobiorca podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do
charakteru rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych.

Zestawienie obejmowac ma wszystkie umowy, ktére Grantobiorca podpisat lub planuje podpisa¢ w danym roku
(nie tylko umowy, ktére przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Zestawienie powinno
zawierac co najmniej:

a) W przypadku uméw zawartych:
e numer i date umowy,
® nazwe wykonawcy,
e przedmiot umowy,
e wartosé brutto i netto umowy,
e termin wykonania umowy.
b) W przypadku uméw planowanych do zawarcia:
e przedmiot umowy,
e wartosé brutto i netto umowy,
e planowany termin zawarcia umowy.

2. Dowody zaptaty - kopia

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumieé: dowody zaptaty bezgotowkowej lub dowody zaptaty
gotéwkowej.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

e wycigg bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci, lub

e  zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Grantobiorcy zawierajgce wartosci i daty
dokonania poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce, lub

e polecenie przelewu potwierdzone przez bank, wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim
kursie dokonano ptatnosci. Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat
dokonania poszczegdlnych wptat. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Grantobiorcy
zostaty opisane w czesci V. 5.2. niniejszej instrukcji.

Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktérym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. poz. 128 z pdzn. zm.) — zwane]j dalej ustawg
Prawo bankowe — Oswiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnosci bankowych mogg by¢ sktadane w
postaci elektroniczne;j.

Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczono operacje finansowe dotyczgce zadania. Wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci i moze
zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym
dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.
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Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

. os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
zaptaty przez Grantobiorce sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

. adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Grantobiorce na fakturze lub dokumencie o
rownowaznej wartosci dowodowej, lub

. dokument KP (Kasa Przyjmie), lub

. rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki.

Dowdd zaptaty gotdwkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

W przypadku, gdy jednorazowa wartosc transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, jest
dokonana gotéwka do wysokosci limitu okreslonego w rozporzadzeniu, tj. do 1 tys. zt brutto, Grantobiorca jest
zobowigzany dotaczy¢ kopie raportéw kasowych.

Raporty kasowe powinny zawiera¢ wptaty i wyptaty gotéwkowe oraz powinny by¢ dokumentowane dowodami
kasowymi, tj. dowodami zrédtowymi (np. fakturami) badz zastepczymi dowodami kasowymi (,,Dowdd wptaty —
KP”, ,Dowdd wyptaty — KW”).

W sytuacji, gdy faktura/dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawierajg tylko okreslenie sposobu
zapfaty: ,gotéwka”, koniecznym jest: zatgczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: ,Dowdd
wptaty — KP lub Dowdd wyptaty — KW”, potwierdzenie przyjecia gotéwki w kwocie wynikajacej z ww.
dokumentdw, powinno zawierac¢ pieczatke, date i podpis wystawcy .

Jezeli na fakturze/dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej forma ptatnosci zostata okreslona jako
,gotowka”, a termin ptatnosci jako dzierh wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie o réwnowaznej
wartosci dowodowej znajduje sie adnotacja ,zaptacono”, wéwczas taki dokument nie wymaga dotgczenia
dodatkowych dowoddéw zaptaty.

Na fakturze nie musza znajdowac sie podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka faktura — pod
warunkiem, ze zawiera wszystkie wymienione elementy o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) - jest w petni
zgodna z zasadami wystawiania faktur.

Zgodnie z art. 63. ust.l. ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pieniezne mogg by¢ przeprowadzane za
posrednictwem bankow, jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik lub wierzyciel) posiada rachunek
bankowy.

Rozliczenia pieniezne przeprowadza sie gotéwkowo lub bezgotéwkowo za pomocg papierowych Ilub
informatycznych nosnikéw danych.

Rozliczenia bezgotdwkowe przeprowadza sie w szczegdlnosci:
1) poleceniem przelewu;
2) poleceniem zaptaty;
3) czekiem rozrachunkowym;
4) kartg ptatnicza.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajgcych zaptate,
Grantobiorca moze by¢ wezwany do ztozenia wyjasnien w tym np. przedtozenia podpisanego oswiadczenia
wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, o dokonaniu takiej zaptaty przez
Grantobiorce z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej itp.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpfat.
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3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedacy podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowainej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowainej wartosci
dowodowej, odnosi sie¢ do uméw zawartych przez Grantobiorce lub nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztéw kwalifikowalnych — kopia

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do uméw) wymagane s3 w sytuacji, jezeli wczesniej nie zostaty
dostarczone, np. w ramach dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowien publicznych. Przedmiot i zakres kosztow objetych aneksem do umowy z wykonawca bedzie poddany
ocenie pod katem zakwalifikowania ich do refundacji.

4. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych
wtasciwemu organowi — kopia wraz z:
- oswiadczeniem Grantobiorcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét, wtasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat lub
- potwierdzenie wtasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania
robét — kopia

Dokument ten, powinien zosta¢ ztozony wraz z wnioskiem, w sytuacji, gdy na etapie oceny wniosku o
powierzenie grantu, przedfozona decyzja nie byta ostateczna. Decyzja ostateczna powinna byé opatrzona
stemplem wtasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu —
starostwa, ze decyzja ta stata sie ostateczna.

Kopia zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych powinna zostac ztozona wraz z kopig dotgczonych do
zgtoszenia zatgcznikow.

Zatgczniki te dotyczg zadania, na realizacje, ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument
zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych do wtasciwego organu administracji budowlane;j.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
wtasciwym urzedzie.

5. Protokoty odbioru robét , dostaw— oryginat lub kopia

Zatgcznik obowigzkowy dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup sprzetu i urzadzen.
Protokoty te mogg zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowe] lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy
wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byty wykonane z udziatem
pracy wiasnej, Grantobiorca moze zataczy¢ oswiadczenie.

W oswiadczeniu nalezy podac opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zatgczanych do
whniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét. W takim przypadku ilos¢ zuzytych materiatéw rozliczana
bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatdw budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu
szczegotowego (dotyczy dziatan, w ktdrych dotgczany jest kosztorys réznicowy).

Materiaty zakupione w ilosci wiekszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatow nie bedg rozliczone, a
wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajgce odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby byta mozliwa
identyfikacja wykonanych robdt w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
zadania, bedacego zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu.

6. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy Grantobiorca oswiadczyt we wniosku o powierzenie grantu o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT) - oryginat lub kopia

IWoRPG/MW/2w 17|Strona



W przypadku Grantobiorcy bedgcego osobg fizyczng, ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, a ubiega sie
o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych zadania — zatgcznik nie jest wymagany.

Podczas weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu sprawdzeniu podlega fakt, czy Grantobiorca spetnia kryteria,
ktore pozwalajg na wiaczenie kosztu podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych zadania, tj. czy prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza lub w okresie, gdy ponosit koszty zwigzane z zadaniem prowadzit takg dziatalnosg, tj.
czy znajduje sie w wykazie podmiotdw posiadajacych REGON (na stronie internetowej www.stat.gov.pl) oraz w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Jesli pracownik rozpatrujagcy wniosek miatby
watpliwosci w zakresie potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Grantobiorcy w oparciu o ww.
rejestry, Grantobiorca bedzie poproszony o ztozenie wyjasnien potwierdzajacych, ze byt podatnikiem VAT w
okresie referencyjnym. W przypadku, gdy w dalszym ciggu bedg istniaty watpliwosci lub rozbieznosci wéwczas
konieczne bedzie ztozenie w LGD stosowne] Interpretacji indywidualnej. Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na
wydanie przez upowazniony organ ww. dokumentu moze trwac do trzech miesiecy, co w zasadniczy sposéb
wydtuza termin rozpatrywania wniosku, zasadne jest, aby Grantobiorca, ktory ubiega sie o wiaczenie kosztu
VAT do kosztéw kwalifikowalnych zadania, ztozyt stosowny wniosek do wtasciwego organu o wydanie ww.
interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.

7. Petnomocnictwo - oryginat lub kopia
Zatacznik obowigzkowy w przypadku, gdy zostato udzielone petnomocnictwo.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnorecznosé podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza, musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Dane petnomocnika we wniosku
powinny by¢ zgodne z danymi w zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

8. Dokument potwierdzajagcy numer rachunku bankowego Grantobiorcy prowadzonego przez bank lub
przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktéry majg byé przekazane srodki finansowe —
oryginat lub kopia

W przypadku gdy zostato wyptacone prefinansowanie nalezy do wniosku o rozliczenie grantu dofaczy¢
dokument potwierdzajgcy ten sam numer rachunku.

Dokumentem moze by¢:

- Zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgce rachunek bankowy
Grantobiorcy albo rachunek prowadzony w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej na rzecz
Grantobiorcy, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe — oryginat lub

- Umowa z bankiem lub spdtdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku
bankowego lub jej cze$¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wiasciciela (Grantobiorcy), numer
rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane s$rodki
finansowe — kopia lub

- Inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, swiadczgcy o aktualnym
numerze rachunku bankowego, zawierajgcy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe
wtasciciela (Grantobiorcy), (np.: aktualny wycigg z rachunku z usunietymi danymi finansowymi) — oryginat
lub kopia

9. Karta wktadu pracy wiasnej — oryginat

Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcdw, ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz
potwierdzenie jej wykonania.

kolumna 1 - nalezy wpisa¢ dane wolontariusza swiadczgcego prace. Jezeli praca jest $wiadczona przez
szereg dni, wymagane jest aby do karty wpisa¢ liczbe godzin, ktéra przypada na kazdy dzien pracy.

kolumna 2 - nalezy wpisa¢ PESEL w przypadku osoby fizycznej,
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kolumna 3 - nalezy wpisa¢ rodzaj wykonanej pracy,

kolumna 4 — nalezy wpisa¢ date wykonanej pracy (daty w poszczegdlnych dniach z podziatem na
dzieri/miesigc/rok),

kolumna 5 — nalezy wpisac czas trwania wykonanej pracy ,,od” ,,do”,

kolumna 6 — nalezy podac liczbe godzin,

kolumna 7 — nalezy poda¢ warto$¢ jednostkowg pracy wtasnej. np. stawke za godzine pracy wolontariusza,
kolumna 8 - nalezy wpisac iloczyn wartosci z kolumn 6i 7,

kolumna 9 — jest miejscem na podpisy. Wymagane jest, aby podpisy byty czytelne.

Koszty pracy oraz ustug swiadczonych nieodptatnie oblicza sie wedtug wzoru:

X —wartos¢ pracy oraz ustug swiadczonych nieodptatnie,

A — przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajgcym rok, w ktérym
ztozono wniosek o rozliczenie grantu

np. wyliczajgc wartosci pracy w ramach zadania objetego wnioskiem o powierzenie grantu, ktéry bedzie
ztozony w 2017 r., nalezy przyjaé wskaznik przecietnego wynagrodzenia dotyczacy roku 2015.

H — liczba przepracowanych godzin.
10. Dokumenty potwierdzajace:

- przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w tym dokumentacja postepowania
ofertowego, lub

- konkurencyjny wyboér wykonawcdédw poszczegdlnych zadan.
Inne zataczniki [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY].

Grantobiorca moze zataczy¢ dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono w ww. czesci, a ktére w jego opinii s
niezbedne do oceny wniosku o rozliczenie grantu.

Liczba zatacznikow razem [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)]

Pole wypetnia sie automatycznie.

VI.  OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)].

Po zapoznaniu sie z trescig Oswiadczenia nalezy wpisa¢ miejscowosc i date oraz ztozy¢é w wyznaczonym miejscu:
piecze¢ imienng i czytelny podpis Grantobiorcy albo czytelne podpisy oséb reprezentujacych Grantobiorce albo
czytelny podpis Petnomocnika oraz czytelny podpis Realizatora (jezeli wystepuje).
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